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Prefata

Practica de productie si de licenta este o componenta esentiald a planului
de Invatdmant care presupune o etapa de finisare a anilor de studii si o condifie de
admitere la examenele de licenta.

Pentru practica de productie si de licentd , in planul de invatamant, sunt
prevazute 12 saptamani, in ultimul semestru al anilor de studii. De reguld, aceasta
perioada include lunile ianuarie-aprilie.

La practica de productie si de licentd sunt obligati sa participe toti studentii
care au fost promovati la toate disciplinele din planul de invatamant.

Scopul principal al practicii de productie si de licenta este familiarizarea
studentilor cu activitatea reald a unitatilor social economice (USE), in special, cu
organizarea proceselor informationale. Astfel, pe langa cunostintele teoretice
acumulate, studentii au posibilitatea sd-si dezvolte continuu aptitudinile, prin
realizarea diverselor aplicatii informatice pentru procesele social-economice,
imbogatindu-si astfel experienta. Odata cu aceasta, isi dezvolta mereu capacitatile
de stapanire a resurselor informationale.

Printre sarcinile principale, pe care trebuie sa le indeplineasca studentul, 1n
perioada de practica, pot fi enumerate:

e Documentarea asupra structurii unitatii social - economice si atributiilor

tuturor subdiviziunilor acesteia,;

e Analiza activitatii social - economice sub diverse aspecte;

e Studiul sistemului informational existent in unitate;

e Insusirea metodologiei de analiza si proiectare a aplicatiilor informatice

conform activitatilor specifice intreprinderii;

e Acumularea materialului necesar pentru indeplinirea tezei de licenta;

e Prelucrarea materialelor si analiza rezultatelor;

e Alte sarcini.

Prin continutul sau, lucrarea de fata pune la dispozitia studentilor un suport
necesar desfasurarii practicii de productie si de licenta , iar pentru profesori — un
suport pentru dirijarea acestui proces. Totodatd, in lucrare sunt prezentate
indicatiile metodice necesare definitivarii raportului pentru practica de productie si
de licenta , care va fi prezentat n fata unei comisii.



1. Scopul practicii de productie si de licenta

Activitatea de practica este 0 componenta esentiala a planului de invatamant
si presupune o etapd de finisare a anilor de studii §i o conditie de admitere la
examenele de licenta.

Caracteristica principala a activitdfii de practica este integrarea efectiva a
studentilor in activitatea productivda a unitatilor social-economice (USE)
contribuind 1n acest fel la insusirea si fixarea cunostintelor teoretice dobandite in
timpul anilor de studii.

La practica sunt obligati sa participe toti studentii anului V (I11) de studii.

2. Continutul practicii de productie si de licenta

Practica de productie si de licentd este axatd pe perfectionarea si
consolidarea pregatirii in domeniul proiectarii sistemelor informatice economice,
precum si in domeniul ciberneticii economice. Vor fi exersate exemple actuale pe
problemele concrete ale USE.

Studentul va fi angajat efectiv in lucrdrile curente care formeaza sarcinile
unitatii respective pe perioada in care se efectueazi activitatea de integrare. In
perioada desfasurarii practicii de productie si de licenta , studentul va indeplini
anumite sarcini primite de la conducatorul stiintific din cadrul USE. Suplimentar,
el se va concentra asupra indeplinirii urmatoarelor activitati:

a) insusirea metodologiei de analiza si proiectare cu aplicatii privind
urmdrirea activitatilor specifice Intreprinderii: aprovizionarea 1in
productie, desfacere, personal, financiar-contabil, cercetare -
dezvoltare etc., si a componentelor informatice ale acestor domenii;

b) alegerea temei pentru teza de licenta (preferabil orientata la
solutionarea unei probleme reale, necesare pentru USE 1n cauza);

C) acumularea materialelor pentru teza de licentd si chiar elaborarea
compartimentelor de baza ale tezei de licenta.

3. Obligatiunile studentului in perioada practicii de productie si de
licenta

La inceputul perioadei de practica, fiecare student se va prezenta la catedra
pentru a inregistra contractul de practica, de asemenea, pentru a fi instruit in
vederea petrecerii practicii 1 pentru a Iindeplini formalitatile de rigoare
(indeplinirea rubricilor din registrul individual de practica (Jurnalul practicii),



inclusiv, semnaturile necesare). De asemenea, fiecare student va Intocmi,
impreund cu conducatorul stiintific de la catedra si coordonatorul de practicd din
cadrul USE, un ,Plan calendaristic de muncd”, in care vor fi specificate
principalele activitati (sarcini de indeplinit) si perioadele de realizare a acestora
(vezi paj. 5-6 din ,,Jurnalul practicii si Anexa 2).

In perioada desfasurarii practicii de productie si de licentd studentul este
obligat sa respecte anumite cerinte, inclusiv:

e realizarea tuturor sarcinilor privind practica de productie si de licenta ;

e respectarea regulamentului intern al USE;

e respectarea regulilor de protectie a muncii, tehnicii securitatii si igienei
de productie;

e participarea in activitatea colectivului USE;

e prezentarea jurnalului de practica coordonatorului din cadrul USE pentru
verificare, confirmata prin semnatura acestuia (cel putin de doua ori pe
saptamanad);

e efc.

Pe langa cerintele enumerare, in perioada de practicd, studentul este obligat sa
se prezinte la catedra pentru a coordona, impreuna cu conducatorul stiintific, toate
problemele legate de practica si teza de licenta si pentru a prezenta Jurnalul
practicii spre verificare de catre conducatorul stiintific de la catedra. Graficul
intalnirilor va fi concretizat, de comun acord, cu conducatorul stiintific (de regula,
o datd pe sdptamana). Prezenta studentului la intlnirile cu conducatorul stiintific
va fi consemnatd in registrul — planul individual al conducatorului stiintific, la
rubrica ,,Consultatii la disciplinele de studii (... de licenta )”.

Totodata, in primele doud saptdmani, fiecare student este obligat sd se orienteze
asupra unui domeniu din cadrul USE, domeniu care va reprezenta subiectul temei
pentru teza de licenta. Tema tezei de licenta va fi coordonata, de comun acord, cu
conducatorul stiintific si va fi consemnata printr-0 solicitare pe numele sefului de
catedra, pentru a fi aprobatia la sedinta catedrei (Anexa 3). Dupa aprobare
studentul va primi de la conducatorul stiintific ,,Sarcina pentru teza de licentid” in
care vor fi concretizate principalele aspecte privind teza de licenta (Anexa 4).

4. Lucrarea individuala a studentului elaborata in perioada

practicii de productie si de licenta



In perioada practicii de productie si de licenta , fiecare student va fixa zilnic,
informatii despre activitatile desfasurate, completand compartimentul respectiv din
registrul individual de practica (Jurnalul practicii). Fiecare inregistrare va cuprinde
urmatoarele elemente: ziua, data, denumirea activitatii, semnatura responsabilului
de practica din cadrul USE.

La sfarsitul perioadei de practicd, in registrul respectiv, se va face o
apreciere a activitatii studentului si a rezultatelor obtinute de acesta in perioada
numita, justificara prin semndtura responsabilului de practica din cadrul USE.

in afarid de aceasta, in perioada de practica fiecare student va elabora o
lucrare (raport) pe care o va prezenta n fata comisiei de colocviu la sfarsitul
practicii (anexand registrul zilnic).

Lucrarea (raportul) va avea urmatoarea structura:

Foaia de titlu (vezi anexa 1)

Introducere

l. Studiul de ansamblu al USE (5-6 pagini):

profilul §i obiectivele unitatii;

studiul sistemului de organizare si conducere;

specificul activitatii de baza;

tendinte privind evolutia USE.

Studiul activitatii analizate (5-6 pagini):

schema de derulare a subactivitatilor;

structura organizatorica i de conducere, atributii, componente.

Studiul sistemului informational existent, corespunzator activitatii in cauza
(preferabil in conformitate cu tema tezei de licenta, aleasa de student, sau
sarcina individuala, primita de la conducatorul stiingific (10-15 pagini).

IV.  Descrierea rezultatelor obtinute de student in cadrul sarcinii individuale
primite de la conducatorul stiintific(10-15 pagini). Acest compartiment ar
putea include unele parti ale viitoarei teze de licenta. Atat in procesul
studiilor, cat §i la descrierea rezultatelor poate fi folosita lucrarea metodica,
care reglementeaza structura tezelor de licenta [1].

Concluzii (1-2 pagini)
Bibliografie
Anexe
Pentru studentii, care isi aleg tema tezei de licentd in domeniul ciberneticii

economice (cum ar fi solutionarea diferitelor probleme de modelare economico-
matematica, perfectionarea proceselor decizionale, etc.) se admite adaptarea



structurii raportului, propuse mai sus, in conformitate cu problemele specifice si
sarcinile individuale coordonate cu conducatorii stiinifici respectivi.

De exemplu, in acest caz in compartimentul 111, in loc de ,,studiul sistemului
informational existent”, poate fi inclus studiul metodelor de solutionare a
problemelor economice respective in USE in conformitate cu sarcina individuala
sau tema tezei de licentd. Cu toate acestea, se recomandd ca aspectele
informationale ale problemei sa fie analizate, de asemenea, ca mediul in care se
rezolva problemele respective.

Este evident ca, in capitolul IV vor fi descrise rezultatele obtinute, care vor
corespunde problemelor studiate in compartimentul III, atit din punct de vedere al
aspectului cibernetic, cat si din punct de vedere al aspectului informational. In
acest sens, vor fi identificate metodele propuse de modelare economico-
matematicd, precum $i asigurarea informationald, inclusiv propunerile de
perfectionare a sistemului informational respectiv.

Studentii, care is1 petrec practica la catedra, trebuie sd descrie in raportul
respectiv. acea unitate social-economica, pentru care indeplineste sarcina
individuala, sau teza de licenta.

Raportul se prezenta in mapa, cules pe calculator prin intermediul
redactorului de texte Microsoft Word. Afisarea la tipar se efectueazd pe hartie
standard A4 (210x297). Textul se va culege in Times New Roman, dimensiunea
14, spatiu dintre linii 1,5, aliniat 1,5 cm. Campurile pe pagina: sus — 2 ¢m, josS —
2cm, stanga — 3 cm, dreapta —2 cm. Numarul paginii se indica in partea de jos,
centrat, dimensiunea 10.

Tabelele se indica in partea dreapta de sus si include numarul de rand al
acestuia in lucrare (de exemplu: Tabelul 1, Tabelul 2, etc.), putin mai jos, centrat,
se indica denumirea tabelului.

Toate figurile trebuie sa aiba numar (care reprezintd numarul de ordine in
lucrare) si denumire care se indica in partea de jos a acestora (de exemplu: Figura
1. Denumire).

Remarci: In text trebuie si existe referintd la toate tabelele, figurile din
lucrare, precum si la sursele bibliografice (care se specifica in paranteza patrata
prin numarul de ordine din lista bibliografica).

5. Instruirea studentului la locul de practica

La inceputul activitdtii de integrare, studentului 1 se va face un instructaj
corespunzdtor, de catre responsabilul din 1intreprindere si cadrul didactic
indrumator, care va cuprinde urmatoarele probleme:

a) continutul programului de integrare si lucrarile ce trebuie sa le efectueze
studentul;
b) locul de munca, pe langa cine sau in locul carui angajat va lucra;
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c) regulamentul de ordine interioara, durata zilei de lucru si instructajul cu
protectia muncii, locurile la care sunt integrati studentii (unde este cazul);

d) modalitatea de prezenta la lucru (a evidentia clar activitatea zilnica a studentului
in productie);

e) modul de manipulare de catre studenti, a documentelor secrete de stat sau
secrete de serviciu,

f) asumarea responsabilitatilor pentru nerespectarea normelor (cerintelor) stabilite
legate de intreaga perioada de practica;

g) modul de apreciere a rezultatelor obtinute de studenti in perioada de activitate

in USE.

6. Procesul de organizare si desfisurare a practicii de
productie si de licenta

Inainte de inceperea practicii, coordonatorul de practica preia din decanat
listele studentilor, care urmeaza sa-si desfasoare practica de productie si de licenta
. De asemenea, organizeaza o intdlnire cu toti studentii pentru ai instrui referitor la
scopul si continutul acestei practici, obligatiunile studentilor, structura raportului
de practica, etc. Printre functiile de baza ale coordonatorului de practica din partea
catedrei pot fi enumerate:

Asigurarea studentilor cu registre individuale de practica;

Organizarea procesului de perfectare a registrelor, in conformitate cu
cerintele in vigoare. Registrele vor fi perfectate in mod centralizat si
numai dupa indeplinirea tuturor cerintelor, vor fi prezentate pentru a fi
semnate de catre conducatorul stiintific, seful catedrei si decan, dupa
care vor fi inmanate studentilor;

Organizarea procesului de incheiere a contractelor cu organizatiile, in
care studentii isi vor desfasura practica de productie si de licenta ;

Pregatirea proiectului de ordin pentru organizarea practicii;
Controale periodice si monitorizarea desfasurarii practicii;

Organizarea colocviului final pentru evaluarea rezultatelor practicii,
inclusiv, organizarea comisiilor de promovare a studentilor;

Pregatirea raportului catedrei despre rezultatele practicii de productie
si de licenta .

Nota: Efectuarea tuturor etapelor (instructiuni, Incheierea contractelor,
repartizarea si perfectarea registrelor de practica, controale intermediare, colocviul
final de practica, etc., vor fi confirmate de diferite forme de evidenta, aprobate de
seful catedrei.



7. Responsabilitatea profesorilor - conducatori stiintifici ai
tezelor de licenta, in perioada practicii de productie si de licenta

In perioada practicii de productie si de licenta , fiecare student este indrumat
(paralel cu coordonatorul general - responsabil, in special, de aspectele
organizatorice) de catre un profesor de la catedrda care, de reguld, este si
conducatorul stiintific al tezei de licenta si care, este responsabil de intreaga
activitate a studentului in aceasta perioada, inclusiv de procesul de realizare a tezei
de licenta.

In perioada practicii conducatorul stiintific va indruma si va sprijini studentii
sub urmatoarele aspecte:

e Avizarea unui plan calendaristic de munca al studentului;
e Suport metodico-stiintific in procesul de realizare a tezei de licenta;

e Intocmirea ,Sarcinii pentru teza de licentd”, care va fi Tnmanata
fiecarui student in conformitate cu tema aleasa;

e Control periodic al confinutului si calitatii desfasurarii practicii de
catre studenti;

e Evaluarea rezultatelor obtinute in timpul practicii.

8. Organizarea colocviului de practica

Colocviul de practici reprezinta o proba de verificare a activitatii
studentilor in perioada practicii de productie si de licenta , precum si o conditie de
admitere la examenele de licenta.

Astfel, la sfarsitul desfasurarii perioadei de practica fiecare student prezinta
conducatorului stiintific de la catedrd ,,Raportul privind practica de productie si de
licenta ”, impreuna cu registrul individual, perfectate conform cerintelor inaintate.

Colocviul se va desfasura prin sustinerea lucrarii (raportului) in fata unei
comisii de promovare, organizate in cadrul catedrei.

Aprecierea studentilor se va face cu calificativul admis/respins.
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Anexa 1

ACADEMIA DE STUDII ECONOMICE DIN MILDOVA

Facultatea Cibernetica, Statistica si Informatica Economica

Catedra Cibernetica si Informatica Economica

RAPORT

privind practica de productie si de licenta

Executor:
(Nume, prenume, grupa)

Conducitor stiintific:
(Nume, prenume, functia, gradul stiintific)

Membrii comisiei:
1. (Semnatura)
2. (Semnatura)
3. (Semnitura)

Chisinau
An universitar 201 /201 _



Anexa 2

Citre seful catedrei CIE,
profesor universitar, doctor habilitat, Ilie COSTAS

CERERE,

Subsemnatul, , Studentul(a) anului V, grupa

, specialitatea , ”, facultatea

,,Cibernetica, Statistica si Informatica Economica”, solicit aprobarea temei tezei de

licenta:

Conducator stiintific:
(Nume, prenume, functia) (Semnatura)

Data (Semnatura studentului)




Plan calendaristic de munca

Anexa 3

Nr. Denumirea activitatilor De la Pana la

1 2 3 4

1. | Documentarea asupra USE. (statutul, | Se indica 2-3
obiectul de activitate, aparatul de conducere zile
si de control, verigile organizatorice de | calendaristice
executie Si functionale (sectii,
compartimente, ateliere, oficii, etc.))

2. | Examinarea activitatilor specifice USE, 3-4 zile
sistemului informational existent, inclusiv, a
resurselor informationale, precum si a
nivelului de informatizare in cadrul USE

3. | ldentificarea modificarilor ce se impun in 3-4 zile
organizarea si functionarea SIF in viziunea
conceperii si realizarii unui nou Sl (SSI),
care va deveni subiectul temei pentru teza de
licenta

4. |Insusirea metodologiei de analizi si Toata
proiectare a Sl, cu aplicatii legate de| perioada de
activitatile specifice USE practica

5. | Concretizarea temei tezei de licentd si 2 zile
coordonarea temei impreund cu conducatorul
stiintific

6. | Acumularea materialelor necesare abordarii | Urmatoarea
sarcinilor legate de teza de licenta perioada

7. | Elaborarea compartimentelor de baza ale | Urmatoarea
tezei de licentd si prezentarea acestora| perioada
conducatorului stiintific

7. | Perfectarea Raportului pentru practica de | Ultimele 3-4
licenta si prezentarea pentru sustinere la zile

catedra

Conducatorul practicii din partea USE (Semnatura)

Conducatorul practicii din partea institutiei de Invatamant (Semndatura)




Anexa 4

ACADEMIA DE STUDII ECONOMICE DIN MOLDOVA

Catedra Cibernetica si Informatica Economica

Aprob:
Sef catedra:
o 201
Sarcina pentru teza de licenta
Student
Tema:
Obiective teza:
Plan calendaristic de elaborare
Nr. Compartiment Termen de Procent din
crt. indeplinire continut
1 Colectarea si studierea literaturii pe tematica
tezei de licenta
2 | Intocmirea si aprobarea cuprinsului tezei de
licenta
3 | Colectarea materialelor
4 | Prelucrarea materialelor si analiza rezultatelor
5 | Perfectarea tezei
e capitolul 1
e capitolul 2
e capitolul 3
e capitolul 4
6 | Definitivarea perfectarii si prezentarea lucrarii

la catedra

Bibliografie: (3-4 surse)

Data primire sarcina:
Data prezentare teza:

Data sustinere:
Conducator stiintific:

Executor:




