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NOTA INTRODUCTIVA

In scopul consoliddrii cunostintelor teoretice si obtinerii unor abilititi practice in
domeniul Fiscalitatii, planul de Invatdmant prevede desfasurarea stagiului de practica de masterat
pe o perioada de 7 saptamani. Prezenta programa este elaboratd pentru masteranzii programului
de master ,,Finante publice si Fiscalitate” Masteranzii care activeazd in domeniul de formare
profesionald, pe un termen de cel putin un an cumulativ, au posibilitatea de a fi scutiti de
petrecerea stagiului de practica, in conditiile in care depun adeverinta de eliberare, la care
anexeaza actele confirmative, fiind evaluati in baza subiectelor pentru evaluarea abilitatilor
masteranzilor pasibili scutirii de realizarea stagiului de practica din Anexa 4 a prezentului

indrumar.

I. SCOPUL SI SARCINILE STAGIULUI DE PRACTICA
Practica de masterat are menirea de a dezvolta abilitati de aplicare in practica a

cunostintelor teoretice acumulate. La finalizarea stagiului de practicd masterandul va fi

competent:

1. Sa demonstreze abilitati cognitive (cunoastere, intelegere, aplicare, analiza, sinteza, evaluare)
in urmatoarele domenii: Finante, Fiscalitate;

2. Sa colecteze si sa interpreteze date cu privire la sistemul financiar si instrumentele politicii
bugetar - fiscale;

3. Sa fundamenteze politica bugetar-fiscala tindnd cont de legislatia si conjunctura economica
nationald si internationald;

4. Sa manifeste abilitati de colectare, sintetizare si structurare a informatiei pe diverse categorii
si complexitafi necesare pentru fundamentarea unor cercetari ale domeniului financiar;

5. Sa formuleze sarcini, sd manifeste abilitdti de organizare a activitatilor si de verificare a
acestora;

6. Sa elaboreze scheme de optimizare fiscala la nivel macro si micro economic;

7. Sa proiecteze scheme de optimizare fiscald nationala si internationald, utilizand conventiile
internationale.

8. Sa stabileasca strategii si sd promoveze politici fiscale si bugetare la macronivel;

9. Sa determine schema cea mai eficientd / adecvatd de planificare fiscald pentru agentul
economic respectiv;

10. Sa posede si sd promoveze eticd profesionald, valori de integritate morald si sociald; sa
raspunda problematicilor sociale, stiintifice si etice care apar In procesul de studiu si

comunicare.



11. Sa propuna solutii, stabilite prin cercetare, la diverse probleme din mediul economic;
12. Sa elaboreze judecati bazate pe cunoasterea problematicii sociale si etice care apar in munca
sau studiu.

Pentru masteranzii, care au efectuat anterior practica de licenta in cadrul Seviciului Fiscal
de Stat, stagiul de practicd de masterat urmareste scopul de a aprofunda cunostintele teoretice si
practice in domeniul fiscalitatii, cu implicarea nemijlocitd a masteranzilor in activitatea
serviciului fiscal:

- participarea la controale fiscale;

- efectuarea vizitelor fiscale;

- participarea la studierea, analiza §i luarea deciziei asupra contestatiilor inaintate de

contribuabil;

- participarea la procedura de executare silita a obligatiilor fiscale;

- participarea la procedura de instruire contribuabililor;

- participarea la elaborarea actelor normative,

- participarea la elaborarea si executarea planului de lucru a directiilor si sectiilor, in

care masterandul efectueaza practica;

- iIndeplinirea sarcinilor de lucru a functionarilor fiscali din directiile respectiv;

- alte activitati.

II. ORGANIZAREA STAGIULUI DE PRACTICA
2.1. Dispozitii generale
Drept baza pentru repartizarea la stagiul de practica serveste acordul de practica dintre
Academia de Studii Economice si Serviciul Fiscal de Stat.
Repartizarea masteranzilor la locurile de stagiul de practica se efectueaza in baza
ordinului emis de institutia de Tnvatdmant, iar repartizarea practicantilor pe organe - in baza

ordinului emis de Serviciul Fiscal de Stat.

2.2. Atributiile conducatorului stagiul de practica de la departament
Controlul asupra indeplinirii programei stagiului de practica se efectueaza de catre
profesorii departamentului ,,Finante si Asigurari”, coordonatori ai practicii. Inainte de plecare la
stagiul de practica, conducatorii aduc la cunostinta masteranzilor scopul si sarcinile masterandului
pe perioada de realizare a stagiului de practica, termenul de desfasurare, modalitatea de Intocmire a

documentelor, modul de elaborare si sustinere a raportului, etc.



Conducatorii stagiului de practica verifica prezenta, executarea sarcinilor expuse in programa
de catre masteranzi, efectudnd nu mai putin de doud vizite la Serviciul Fiscal. De asemenea,
conducitorul discuti cu masteranzii temele studiate. In caz de necesitate profesorul acorda
consultatii, contribuie la rezolvarea problemelor ce apar, explicd modul de Intocmire a raportului,
etc. Fiecare intalnire cu masteranzii se certifica, de catre conducatorul practicii de la departament,
in planul individual al profesorului.

Conducatorul stagiului de practica de la departament are dreptul:

» sa verifice inceperea practicii in termenul stabilit;

”  sd cunoasca conducatorul practicii din cadrul Serviciului Fiscal, pentru a putea asigura
conducerea practicii la un nivel satisfacator de organizare si profesional,;
» sa controleze disponibilitatea ordinului cu privire la organizarea stagiului de practica;

» sa cunoasca conditiile de muncad ale practicantului, iar in caz de aparitic a unor

probleme - sa contribuie la solutionarea lor.

2.3. Atributiile conducatorului stagiului de practica din cadrul Serviciul Fiscal de Stat

Rolul principal in organizarea stagiului de practica a masteranzilor se atribuie Serviciului
Fiscal de Stat. Prin ordinul Serviciului Fiscal, masterandul este inclus provizoriu in colectivul
corespunzdtor, atribuindu-se statutul de practicant.

Responsabilitatea pentru organizarea stagiului de practicad in organele serviciului fiscal se
pune pe seama conducatorului Serviciului Fiscal. Dirijarea stagiului de practicd de masterat se
incredinteaza, conform ordinului Serviciului Fiscal, unei persoane cu functie de raspundere, si
este asigurata nemijlocit de aceasta.

Persoana responsabila de procesul desfasurarii stagiului de practica trebuie:

e sd familiarizeze practicantul cu orarul de lucru al Serviciului Fiscal,

e sd aprobe, In termen de trei zile, planul calendaristic tematic al procesului de desfasurare
a stsagiului de practicd (Anexa 2);

e sd duca evidenta prezentarii masterandului la stagiul de practica si sd-1 supuna disciplinei
de serviciu;

e sd creeze practicantului posibilitati de a utiliza actele normative, instructiunile cu privire
la impozite si taxe, de a studia structura organizatorica a serviciului fiscal, functiile lui si
obligatiile lucratorilor din directiile (sectiile) respective;

e sd prezinte practicantului informatii, date ale evidentei contabile si statistice, necesare
pentru executarea tezei de masterat;

e sd completeze Chestionarul de evaluare a competentelor masterandului;



e sd asigure practicantul cu formele si copiile documentelor necesare pentru anexarea la
raportul practicii;

e cu acordul departamentului, sd angajeze masteranzii aflati la practica intr-o functie din
efectivul serviciului (cu conditia Tnsusirii de catre practicant a tuturor compartimentelor
programei de desfasurare a practicii).

Coordonatorul stagiului de practica din cadrul Serviciului Fiscal asigura:

- organizarea studierii regulilor tehnicii securitatii si protectiei muncii §i sa petreaca cu
practicantii instructajul necesar;

- organizarea vizitei lucrative 1n directiile (sectiile), serviciului fiscal, aducerea la
cunostinta masteranzilor a regulamentului de ordine internd si particularitatile
desfasurarii procesului de munca ale angajatilor;

- participarea masteranzilor in activitatea serviciului fiscal;

- implicarea practicantilor in activitdtile reale ale serviciului, repartizandu-le sarcini
concrete si sa verifice, daca au fost realizate;

- controlul sdaptaminal al modulului de realizare a programei stagiului de practica,
precum si a intocmirii raportului privind desfasurarea stagiului de practica;

- sistematic, dar nu mai putin de o datd pe sdptdmina, controlul calitatii insusirii
materialului studiat.

Dupa expirarea termenului de desfasurare a stagiului de practica, conducatorul stagiului
de practicd din cadrul Serviciului Fiscal trebuie sd scrie o caracteristica privind modul de
realizare a programei, a calitdtii activitatii desfasurate de catre masterand, respectarea disciplinei
etc. Semnatura conducatorului stagiului de practica din cadrul Serviciului Fiscal va fi confirmata

prin amprenta stampilei.

2.4. Drepturile si obligatiile masterandului

Perioada de timp necesara desfasurarii stagiului de practica este determinata de planul de
invatamant, locul stagiului de practica si perioada confirmata prin ordin de rectorul Academiei de
Studii Economice. Inainte de a se deplasa la Serviciul Fiscal de Stat, masterandului i se oferd
posibilitatea de a obtine programa stagiului de practicd fie pe suport de hirtie, fie in forma
electronica.

Masterandul este obligat sa se prezinte la Serviciul Fiscal in prima zi indicatd in
contractul stagilui de practicd. Daca, din careva motive, In cadrul Serviciului Fiscal nu se poate
organiza procesul de desfasurare a stagiului de practicd, masterandul este dator sd informeze

imediat departamentul despre acest fapt, pentru a fi repartizat la alta unitate.



Concomitent cu informarea conducatorului stasgiului de practica despre inceperea stagiului
de practica se mai comunica si informatia privind numele si prenumele conducatorului din cadrul
Serviciului Fiscal, numarul telefonului de serviciu. In decursul perioadei stagiului de practici
masterandul este dator sa respecte regulamentul ordinii interne. Absenta de la stagiul de practica
poate avea loc numai din motive intemeiate (incapacitatea de munca pe motive de boala, etc.).

Plecarea de la locul stagiului de practica, in timpul orelor de lucru, poate fi admisd numai in
cazuri exceptionale. Perioadele de timp in care masterandul n-a fost prezent la locul stagiului de
practica se indica 1n caracteristica practicantului de catre coordonatorul stagiului de practica de la
Serviciul Fiscal. Daca lipsesc actele care justifica motivul absentei de la locul stagiului de practica
a masterandului, pot fi aplicate sanctiuni, inclusiv prin prelungirea perioadei stagiului de practica
pe o perioada egald cu numarul de zile lipsite nemotivat, etc.

Este indicat ca masterandul sa participe activ la organizarea si desfasurarea sedintelor,
precum si a celor la care sunt puse in discutie rezultatele activitatii Serviciului Fiscal. Catre
sfarsitul perioadei stagiului de practicd masterandul trebuie sa dispuna de toatd informatia necesara

pentru elaborarea raportului privind stsagiul practicii de masterat.

III. PROGRAMA STAGIULUI DE PRACTICA
3.1 Dispozitii generale
Scopul stagiului practicii de masterat este studierea subiectelor propuse in functie de
subdiviziunea Serviciului Fiscal de Stat, dupa cum urmeaza:
I. Pentru masteranzii care desfiasoara stagiul practicii de masterat in cadrul Aparatului

central al Serviciului Fiscal de Stat

1;1/1;)' Compartimentele stagiului practicii de masterat Ngg?f:l
1. Studierea structurii organizatorice a aparatului central, a functiilor fiecarei
directii si a actelor normative privind desfasurarea activitatii SFS (cu 1
modificarile la momentul efectuarii stagiului de practicd)
2. Studierea actelor normative privind metodologia sistemului de impozite si 1
taxe al RM (cu modificarile la momentul efectudrii stagiului de practica)
3. Studierea organizarii lucrului in directiile administrative ale Aparatului
central:

= Directia audit intern

= Directia securitate interna si anticoruptie
= Directia management resurse umane

= Directia generald economie si finante 8
= Serviciul juridic

= Directia expertiza juridica

= Directia cooperare si schimb de informatii
= Directia gestionare documente si arhivare




4. Studierea organizérii lucrului in directiile metodologice ale Aparatului
central:
o Directia generala metodologia impozitelor si taxelor
e Directia generala metodologie proceduri fiscale 6
e Directia evidenta si informatii fiscale
e Directia management organizational
e P.P.,Monitorul Fiscal. MD”
5. Studierea organizarii lucrului in directiile Operatiuni 1 ale Aparatului
central:
eDirectia dezvoltare informationala
eDirectia achizitii publice si gestionare patrimoniu
eDirectia generald organizare deservire §i gestionare arierate
eDirectia contestatii 10
eDirectia control si constatare infractiuni
eDirectia generala administrare fiscald mun. Chisinau
eDirectia generald administrare fiscala Nord
eDirectia generala administrare fiscald Centru
eDirectia generald administrare fiscald Sud
6. Studierea organizarii lucrului in directiile Operatiuni 2 ale Aparatului
central:
eDirectia generald administrare contribuabili mari 4
eDirectia proceduri insolvabilitate
eDirectia generald conformare
7. Elaborarea si perfectarea raportului privind stagiul practicii de masterat 5
Total 35

I1. Pentru masteranzii care desfasoara stagiul practicii de masterat in cadrul DGAF mun.

Chisinau
Nr. ) L . Numairul
d/o Compartimentele stagiului practicii de masterat de zile
1. Studierea structurii organizatorice a DGAF mun. Chisinau si a functiilor 1
fiecarei directii si sectii
2. Studierea actelor normative privind desfagurarea activitdtii SFS (cu )
modificarile la momentul efectuarii stagiului de practicad)
3. Studierea actelor normative privind metodologia sistemului de impozite si )
taxe al RM (cu modificarile la momentul efectudrii stagiului practicd)
4. Studierea organizarii lucrului directiilor administrative ale DGAF mun.
Chisinau:
o Directia organizare activitati ]
o Directia asistentd juridica
o Directia suport si gestionare patrimoniu
o Directia gestionare bunuri confiscate
5. Studierea organizarii lucrului in directiile:
o Directia gestionare arierate
o DDF Botanica 8
o DDF Buiucani
o DDF Centru



http://www.fisc.md/OrganigramaSFS2017/Organigrama2017.html
http://www.fisc.md/OrganigramaSFS2017/Organigrama2017.html
http://www.fisc.md/OrganigramaSFS2017/Organigrama2017.html
http://www.fisc.md/OrganigramaSFS2017/Organigrama2017.html
http://www.fisc.md/OrganigramaSFS2017/Organigrama2017.html
http://www.fisc.md/OrganigramaSFS2017/Organigrama2017.html

o DDF Rascani
6. Studierea organizarii lucrului in directiile:
o Directia control fiscal post operational nr.1
o Directia control fiscal post operational nr.2 5
o Directia control fiscal post operational nr.3
o Directia control fiscal post operational nr.4
7. Studierea organizarii lucrului in directiile:
o Directia control fiscal operativ nr.1 4
o Directia control fiscal operativ nr.2
8. Elaborarea si perfectarea raportului privind stagiul practicii de masterat 5
Total 35
I11. Pentru masteranzii care desfasoara stagiul practicii de masterat in cadrul DGAF Nord
Nr. Numairul
d/o Compartimentele practicii de masterat de zile
1. Studierea structurii organizatorice a DGAF Nord 1
2. Studierea actelor normative privind desfasurarea activitdtii SFS (cu
A - . P . 2
modificarile la momentul efectuarii stagiului de practicad)
3. Studierea actelor normative privind metodologia sistemului de
impozite si taxe al RM (cu modificarile la momentul efectuarii 2
stagiului de practicad)
4. Studierea organizarii lucrului in cadrul directiilor:
o Directia organizare activitati 5
o Directia asistenta juridica
o Directia suport si gestionare patrimoniu
5. Studierea organizarii lucrului in cadrul directiilor:
o Directia gestionare arierate
o DDF Balti
o DDF Briceni
o DDF Donduseni
o DDF Drochia
o DDF Edinet
o DDF Falesti 10
o DDF Floresti
o DDF Glodeni
o DDF Ocnita
o DDF Rascani
o DDF Sangerei
o DDF Soroca
o DDF Soldanesti
6. Studierea organizarii lucrului in cadrul directiilor:
o Directia control fiscal post operational nr.1
o Directia control fiscal post operational nr.2 10
o Directia control fiscal post operational nr.3
o Directia control fiscal operativ nr.1
o Directia control fiscal operativ nr.2
7. Elaborarea si perfectarea raportului privind stagiul practicii de 5
masterat
Total 35

10
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IV. Pentru masteranzii care desfiasoara stagiul practicii de masterat in cadrul DGAF

Centru
Nr. Numarul
d/o Compartimentele stagiului practicii de masterat de zile
1. Studierea structurii organizatorice a DGAF Centru 1
Studierea actelor normative privind desfasurarea activitdtii SFS (cu
o - .. o . 2
modificarile la momentul efectudrii stagiului de practicd)
3. Studierea actelor normative privind metodologia sistemului de
impozite si taxe al RM (cu modificarile la momentul efectuarii 2
stagiului de practica)
4. Studierea organizarii lucrului in cadrul directiilor:
o Directia organizare activitati 5
o Directia asistenta juridica
o Directia suport si gestionare patrimoniu
5. Studierea organizarii lucrului in cadrul directiilor:
o Directia gestionare arierate
o DDF Anenii Noi
o DDF Calarasi
o DDF Criuleni
o DDF Dubarari
o DDF Hancesti
o DDF laloveni 10
o DDF Nisporeni
o DDF Orhei
o DDF Rezina
o DDF Strageni
o DDF Stefan Voda
o DDF Telenesti
o DDF Ungheni
o DDF Caugeni
6. Studierea organizarii lucrului in cadrul directiilor:
o Directia control fiscal post operational nr.1
o Directia control fiscal post operational nr.2
o Directia control fiscal post operational nr.3 10
o Directia control fiscal post operational nr.4
o Directia control fiscal operativ nr.1
o Directia control fiscal operativ nr.2
7. Elaborarea si perfectarea raportului privind stagiul practicii de 5
masterat
Total 35

V. Pentru masteranzii care desfiasoara stagiul practicii de masterat in cadrul DGAF Sud

Nr. Numairul

d/o Compartimentele stagiului practicii de masterat de zile

1. Studierea structurii organizatorice a DGAF Sud 1
Studierea actelor normative privind desfasurarea activitatii SFS (cu )
modificarile la momentul efectuarii stagiului de practicd)

3. Studierea actelor normative privind metodologia sistemului de 2
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impozite si taxe al RM (cu modificarile la momentul efectuarii
stagiului de practica)
4. Studierea organizarii lucrului in cadrul directiilor:
o Directia organizare activitati 5
o Directia asistentd juridica
o Directia suport si gestionare patrimoniu
5. Studierea organizarii lucrului in cadrul directiilor:
Directia gestionare arierate
o DDF Basarabeasca
o DDF Cahul
o DDF Cantermir
o DDF Cimislia 10
o DDF Leova
o DDF Taraclia
o DDF Ciadar-Lunga
o DDF Comrat
o DDF Vulcanesti
6. Studierea organizarii lucrului in cadrul directiilor:
o Directia control fiscal post operational nr.1
o Directia control fiscal post operational nr.2 10
o Directia control fiscal post operational nr.3
o Directia control fiscal operativ nr.1
o Directia control fiscal operativ nr.2
7. Elaborarea si perfectarea raportului privind stagiul practicii de 5
masterat
Total 35

In procesul stagiului de practicd este necesara studierea tuturor sectoarelor de activitate
ale Serviciului Fiscal in cadrul caruia isi desfasoard stagiul de practica masterandul, cu

aprofundarea aptitudinilor practice in Directia unde este repartizat conform ordinului.

3.2 Activititile masterandului in cadrul stagiului de practica de masterat

Scopul stagiului de practicd in cadrul Serviciului Fiscal de Stat este determinat de
necesitatea studierii aspectelor de desfasurare a activitafilor privind administrarea impozitelor si
taxelor, privind evidenta contribuabililor, privind evidenta veniturilor si urmarirea platilor si nu
in ultimul rand privind controlul fiscal si contestarile, cu scopul de a consolida cunostintele
obtinute in procesul de studii, de a-si forma iscusinta si deprinderi in domeniul fiscalitatii.

Realizarea practicii de masterat In cadrul Seviciului Fiscal se va desfasura in doua etape
obligatorii: 1 etapd — presupune analiza functiilor si sarcinilor sistemului fiscal al RM si in
special al organului fiscal, prin consultarea organigramei si a regulamentului/statutului institutiei
si a directiilor acesteia, studierea responsabilitdtilor si a legaturilor de serviciu intre directii;
etapa a II, prevede includerea temporara a masterandului practicant in colectivul unei directii si,

ca urmare, cercetarea si analiza activitatii directiei date si a formularelor si documentelor ce sunt

12



utilizate sau/si elaborate in cadrul directiei respective, cu specificarea atributiei personalului
angajat la activitatea analizata.

In functie de directia in care va fi repartizat masterandul, acesta va face cunostinti cu
organizarea lucrului privind administrarea impozitelor. Masterandul trebuie sa studieze
sarcinile de baza, functiile si atributiile directiilor de administrare a impozitelor de stat si a
impozitelor si taxelor locale din cadrul subdiviziunii Serviciului Fiscal, unde isi desfasoara
stagiul de practica, si anume: coordonarea si efectuarea controlului activitatii SFS cu privire la
respectarea legislatiei in vigoare privind impozitele si taxele, participarea la elaborarea
propunerilor in vederea perfectionarii legislatiei fiscale Tn vigoare in legatura cu calcularea si
respectarea termenilor de achitare a impozitelor si taxelor, elaborarea recomandarilor privind
inlaturarea incalcérilor depistate in urma controalelor efectuate etc.

Organizarea lucrului privind evidenta contribuabililor presupune cd masterandul
trebuie sa studieze instructiunile elaborate in domeniul evidentei contribuabililor. Sa cunosca
procedura de luare la evidensa fiscald a agentilor economici nou-inregistrati la organele abilitate
(Camera Inregistrarii de Stat, Ministerul Justitiei, Primariile UTA), modalitatea de inregistrare in
calitate de platitor de TVA, platitor de accize, evidenta persoanelor, care desfasoara activitate de
antreprenoriat in baza patentelor de intreprinzator.

Organizarea lucrului privind evidenta veniturilor si urmaérirea platilor presupune
ca, masterandul trebuie s facd cunostintd cu activitatea directiilor (sectiilor) 1n sarcina carora
este pusa organizarea evidentei veniturilor si urmarirea platilor. Masterandul este obligat sa faca
cunostinta cu instructiunile elaborate in domeniul evidentei platilor fiscale calculate si incasate,
amanate si esalonate, conform legislatiei, platilor compromise sau a celor a caror urmarire este
imposibild, contributiilor de asigurdri sociale, amenzilor, penalititilor si altor sanctiuni
financiare. Este necesar de studiat instructiunile cu privire la modul de restituire si compensare a
platilor, precum si a celor calculate si varsate in plus.

Masteranzii sunt obligati sd cunoasca metodele de urmarire silitd, in conditiile legii, a
restantelor la impozitele si taxele datorate bugetelor administratiilor publice, restantelor de
defalcari la Bugetul Asigurarilor Sociale de Stat, majorarilor de intarziere si altor plati stabilite,
cunoscand si modalitatea de intocmire si perfectare a darilor de seama privind activitatea
directiei (sectiei) date.

Masteranzii trebuie sd cunoascd organizarea lucrului privind controlul fiscal si
contestarile, cat si principalele sarcini §i atributii ale directiei sau sectiei si anume: elaborarea
metodologiei controlului fiscal a subiectilor economici, examinarea contestatiilor fiscale
inaintate de contribuabili asupra actelor de control intocmite, deciziilor adoptate de organele

fiscale teritoriale si actiunilor persoanelor cu functii de raspundere din cadrul Serviciului Fiscal
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de Stat in vederea administrarii fiscale. Masterandul trebuie sd cunoascd modul de Intocmire a
actelor de control, modul de examinare a rezultatelor controalelor si de adoptare a deciziilor, a

efectudrii, in caz de necesitate, a controalelor suplimentare etc.

IV. ELABORAREA SI PERFECTAREA RAPORTULUI PRIVIND
STAGIUL DE PRACTICA

4.1. Dispozitii generale

La sfarsitul perioadei de desfasurare a stagiului de practicd masterandul intocmeste
raportul, care se verifica si se aproba de catre coordonatorul stagiului de practica din cadrul
Serviciului Fiscal de Stat, apoi se prezintd coordonatorului stagiului de practica de la
departament.

Realizarea cerintelor programei stagiului de practicd trebuie sa fie reflectata in raport cu
utilizarea concomitentd a materialelor practice concrete din activitatea organului fiscal, legislatia
in vigoare, regulamente, instructiuni, consolidate cu calcule respective si completatd cu
documentatia respectiva.

Fiecare masterand intocmeste independent raportul in baza materialelor acumulate
in perioada procesului de desfasurare a stagiului de practica.

Raportul stagiului de practica cuprinde:

- Foaia de titlu;

- Scrisoarea intocmita de entitatea in cadrul careia masterandul si-a desfasurat
stagiul de practica, ce contine caracteristica masterandului, semnata de conducatorul practicii de
la intreprindere §i confirmata prin aplicarea stampilei;

- agenda activitatilor cu notarile despre realizarea lui;

- partea textuala;

- anexele la raport;

- chestionarul de evaluare a competentelor masteranzilor.

4.2. Continutul raportului
Partea textuala a raportului trebui sa contind urmatoarele compartimente:
1) Introducere, in care se indica caracteristica generald a sistemului fiscal al Republicii
Moldova;
2) a) Caracteristica generald a Serviciului Fiscal de Stat al Republicii Moldova;
b) Structura Serviciului Fiscal de Stat, functiile directiilor si sectiilor, cu anexarea

unor documente model cu privire la activitatea acestora;
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3) Forme ale darilor de seama cu privire la obligatiile fiscale cu calculele si analizele
respective;

4) Rapoarte ale directiilor fiscale privind evidenta contribuabililor, evidenta
obligatiunilor fiscale, incasarilor la buget (benevole si fortate), restantelor fiscale,
privind controalele efectuate, analiza actelor de control la capitolul incalcarilor fiscale
s.a.;

5) Concluzii i propuneri;

6) Bibliografie (Legi, Regulamente, Instructiuni, etc);

7) Anexe (acte, procese verbale, etc).

La fiecare compartiment al raportului se anexeazd copiile documentelor, care au fost
utilizate de catre masterand la stagiul de practica, certificate, acte, declaratii despre impozitele
calculate si achitate, etc.

Dupa verificarea plenitudinii §i continutului raportului de catre coordonatorul stagiului de
practica de la departament, masterandul este admis pentru sustinerea raportului in comisii.

Evaluarea practicii se face cu nota.

4.3. Conditii de tehnoredactare

Raportul se prezintd la departament in forma dactilografiata. Dactilografierea textului se
efectueaza pe foi de hirtie alba, format A4, caractere Times New Roman, marime 12, la 1,5
interval intr-un chenar cu urmatoarele dimensiuni: in partea de sus si jos a foii 20 mm, din
dreapta — 10 mm si din stinga — 30 mm. Toate paginile trebuie sa fie numerotate. Foaia de titlu
si cuprinsul nu se numeroteazd, numerotarea incepe cu cifra 3 dupd care se efectueazd o
numerotatie directd cu cifre arabe a tuturor paginilor pe campul din dreapta al paginii, jos,
anexele nu se numeroteaza. Toate citatele si datele folosite in raport trebuie sa fie nsotite cu
referinte in paranteze patrate, indicandu-se numarul sursei din lista bibliografica si pagina.

Datele statistice trebuie sa fie prelucrate si incluse in tabele, diagrame, scheme. Fiecare
tabel trebuie si aibd denumire, ce reflectd continutul materialului ilustrat. In partea dreapta de
asupra tabelului se indicd numarul tabelului, dupa care, la mijlocul paginii, se scrie denumirea
tabelului. Daca unitatile de masura (lei, mii lei, %) sunt unice pentru toti indicatorii, ele se indica
deasupra tabelului, iar dacd sunt diferite, atunci in tabel se introduce coloana "unitatea de
masura". Sub tabel se indica sursa informatiei.

Daca tabelul, diagrama sau schema ocupa mai mult de 2/3 din pagind acestea se transfera in
anexe. Anexele se numeroteaza si se includ in raport dupa Bibliografie.
Raportul este sigilat Intr-o mapa, foaia de titlu cuprinde: denumirea ministerului, institutia de

invatamant, facultatea, departamentul, locul practicii, numele coordonatorului stagiului de practica
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si numele masterandului, denumirea programului de masterat si grupa (modelul este prezentat in
anexa).
Bibliografia se prezinta in ordinea prezentata mai jos:
1. Acte legislative;
2. Hotarari ale Parlamentului, Guvernului Republicii Moldova;
3. Regulamente si instructiuni ale ministerelor, departamentelor, Bancii Nationale a
Moldovei, Casa Nationala de Asigurari Sociale, etc;
4. Scrisori ale Serviciului Fiscal de Stat
5. Literatura de specialitate (in ordine alfabetica dupa numele autorilor).
La raport se anexeaza documentele si informatiile cu care a lucrat masterandul pe
parcursul stagiului de practica:
1. documente, declaratii, dari de seama, calcule privind impozitele ;
2. date si informatii privind evidenta contribuabililor si obiectelor impunerii fiscale;
3. date privind monitorizarea incasarilor la buget si situatiei restantelor impozitelor si
platilor obligatorii;
4. date privind masurile de urmarire a platilor si incasarilor fortate a restantelor la buget;
5. acte de control, acte de vizita fiscald, decizii privind contraventiile fiscale, dezacord la
acte, contestatii etc.

6. date privind monitorizarea controalelor efectuate si rezultatelor controalelor, etc.

4.4. Sustinerea raportului
Sustinerea raportului privind stagiul de practica se realizeazd la departament, in comisii

aprobate la sedinta departamentului. Sustinerea raportului este evaluata cu nota.

CONCLUZII

Programa stagiului de practicA este elaboratd in baza curriculumului cursului la
disciplinele studiate, la disciplinele de profil.

Programa data a fost discutata la sedinta departamentului ,,Finante si asigurari”, cit si
coordonatd cu Dna Golban Olga, Sef directie “Impozite directe din cadrul Directiei Generale
Metodologia impozitelor si taxelor”, din cadrul Serviciului Fiscal de Stat.

Deoarece in cadrul legislatiei, metodelor de lucru in organele fiscale, sunt mereu
schimbari, completarea si perfectionarea programei are un caracter continuu.

In acest context, ne adresim citre masteranzi, conducatorii stagiului de practica din cadrul
organelor fiscale, cu rugamintea de a-si expune opiniile si sugestiile orientate spre perfectarea

programei stagiului de practica.
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CHESTIONAR

Stimate Partener al stagiului de practica, pentru a analiza corespunderea dintre continutul
stagiilor de practica si obiectivele programului de studii ”Finante Publice si Fiscalitate” prin
prisma centrarii pe student si formarii de competente, Va rugdm sa completati acest chestionar.
Rezultatele obtinute vor fi luate In consideratie la perfectarea programelor de studii oferite de
A.S.EM.

Va mulfumim anticipat si Va dorim succes!

Mai jos sunt prezentate competentele profesionale pe care le propunem de a le forma
studentilor in ciclul II Masterat pentru a fi competitivi. Va rugadm sa apreciati pe o scala de la 1
la 5 puncte competentele propuse (cu 5 puncte cele mai importante si 1 punct cele mai putin
importante). Se vor Insemna cu X casuta corespunzatoare punctajului considerat potrivit pentru
fiecare competenta.

Descrierea competentelor profesionale 1 2 3 4 5

1. Sa demonstreze abilitdfi cognitive (cunoastere,
intelegere, aplicare, analiza, sinteza, evaluare) in
urmatoarcle domenii: Finante, Fiscalitate;

2. Sa colecteze si sa interpreteze date cu privire la
sistemul financiar si instrumentele politicii bugetar -
fiscale;

3. Sa fundamenteze politica bugetar-fiscala {inand
cont de legislatia si conjunctura economica nationala
si internationala;

4. Sa manifeste abilitati de colectare, sintetizare si
structurare a informatiei pe diverse categorii §i
complexitdti necesare pentru fundamentarea unor
cercetari ale domeniului financiar;

5. Sa formuleze sarcini, sa manifeste abilitati de
organizare a activitatilor si de verificare a acestora;

6. Sa elaboreze scheme de optimizare fiscala la nivel
macro §i micro economic;

7. Sa proiecteze scheme de optimizare fiscala
nationald i internationald, utilizdnd conventiile
internationale.

8. Sa stabileasca strategii §i sd promoveze politici
fiscale si bugetare la macronivel,

9. Sa posede si sa promoveze etica profesionald, valori
de integritate morala §i sociald; sa raspunda
problematicilor sociale, stiintifice si etice care apar in
procesul de studiu si comunicare.

10. Sa propund solutii, stabilite prin cercetare, la
diverse probleme din mediul economic;

11. Sa elaboreze judecati bazate pe cunoasterea
problematicii sociale §i etice care apar in munca sau
studiu.

17



AGENDA ACTIVITATILOR

Anexa 1

Nr. d/o Denumirea activitatii

Perioada

Plan

Realizat

Coordonatorul de la locul stagiului de practica

Conducatorul stagiului de practica de la ASEM

(semnatura)

(semnatura)
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Anexa 2
Model
MINISTERUL EDUCATIEI, CULTURII SI CERCETARII AL REPUBLICII MOLDOVA

ACADEMIA DE STUDII ECONOMICE DIN MOLDOVA
FACULTATEA ,,FINANTE”
DEPARTAMENTUL ,,FINANTE SI ASIGURARI”

Alina Petru BOLOCAN
RAPORT PRIVIND STAGIUL DE PRACTICA DE
MASTERAT

in cadrul Serviciului Fiscal

la programul de masterat ,,Finante Publice si Fiscalitate ”

Coordonator SFS:

Numele, prenumele

Coordonator stiintific:

conf.univ., dr.
CHICU Nadejda

Elaborat:
masteranda gr. FPF -101m
Bolocan Alina

Chisinau, 2019
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Anexa 3

Subiecte pentru evaluarea abilitatilor masteranzilor-angajati scutiti de stagiu de practica

1.

2.

10.

Caracterizafi cadrul legislativ care reglementeaza activitatea Serviciului Fiscal de Stat
(Serviciului Vamal, Serviciului de colectare a impozitelor si taxelor locale).

Caracterizafi structura organizatoricd a Serviciului Fiscal de Stat (Serviciului Vamal,
Serviciului de colectare a impozitelor si taxelor locale) si numiti atributiile
subdiviziunilor acestuia.

Care este contribufia directiei (sectiei), in care a desfasurat stagiul de practica
masterandul, in procesul de administrare fiscald din Republica Moldova.

Descrieti mecanismele cele mai eficiente de administrare fiscala care sunt utilizate in
prezent.

Ce masuri de eficientizare a activitatii Serviciului Fiscal de Stat (Serviciului Vamal,
Serviciului de colectare a impozitelor si taxelor locale) puteti mentiona.

Numiti modalitatile de stingere a obligatiilor fiscale aplicate In Republica Moldova.
Descrieti procedura de efectuare a unui control fiscal.

Descrietfi procedura de urmarire a platilor fiscale restante, platilor compromise si a celor
care nu pot fi Incasate.

Analizafi sistemul electronic si bazele de date utilizate de Serviciul Fiscal de Stat
(Serviciul Vamal, Serviciul de colectare a impozitelor si taxelor locale).

Ce masuri Intreprinde Serviciul Fiscal de Stat (Serviciul Vamal, Serviciul de colectare a
impozitelor si taxelor locale) pentru asigurarea transparenfei procesului decizional.
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