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Nota introductiva

In scopul consolidarii cunostintelor teoretice si obfinerii unor abilitati practice in domeniu de

formare profesionald 364 Finante, planul de invatdmant prevede desfasurarea practicii de productie

pentru studentii anului 11, semestrul 1V, ciclul | Licenta, cu frecventa la zi. in realizarea practicii de

productie sunt implicate trei parti, dupa cum urmeaza:

Academia de Studii Economice din Moldova, reprezentata de departamentul de profil (in
cazul dat departamentul “Finante $i Asigurari”’), denumitd in continuare “Organizator de
practica”;

Intreprinderea, institutia, organizatia, denumita in continuare “Partener de practica”;

studentul, denumit in continuare ”Practicant”.

Practica de productie se organizeaza in baza Contractului de colaborare si indrumarului metodic

privind practica de productie.

Obiectivele practicii de productie sunt:

consolidarea si aprofundarea cunostintelor teoretice dobandite in procesul de studii la ciclul I
Licenta, specializarea Finante si Banci”;

formarea, la studenti, a abilitatilor profesionale necesare pentru desfasurarea activitatii in
domeniul de formare profesionala selectat;

dezvoltarea capacitatilor analitice a studentului - practicant;

formarea deprinderilor de utilizare in practica a cunoStintelor teoretice, legislatiei si a altor

acte normative in domeniu, etc.

Reiesind din obiectivele mentionate, practica de productie presupune realizarea urmatoarele sarcini:

familiarizarea cu sistemele electronice si bazele de date utilizate de catre Partenerul de
practica;

insusgirea proceselor si operatiunilor financiare din domeniul de formare profesionala;

analiza, sistematizarea si prezentarea informatiilor utilizate in procesul de realizare a practicii
de productie;

acumularea informatiei pentru elaborarea tezei anuale, etc.



Capitolul I. Organizarea practicii de productie

Organizarea, desfasurarea si sustinerea practicii de productie sunt concretizate in urmatoarele

etape:

1. Incheierea contractului practicii de producyie, are loc prin ridicarea acestuia de la secretariatul
departamentului Finante si Asigurari”, indeplinirea si semnarea acestuia de catre Partenerul de
practica in trei exemplare, pentru fiecare parte cate un exemplar (originalul raméane la Partenerul
de practica).

Contractul trebuie sa fie prezentat la departament cu cel putin 45 zile pana la inceputul
practicii de productie. In cazul in care studentul nu a prezentat la timp contractul, departamentul
isi rezerva dreptul de a repartiza studentul la practica in functie de ofertele disponibile de la
partenerii de practica.

2. Confirmarea locului de practica. Locul practicii de productie este confirmat prin Ordinul
emis de ASEM, in care se indica locul practicii (conform contractului de colaborare) si
coordonatorul practicii de productie numit de catre seful departamentului (ordinul va fi
plasat pe panoul de avize).

3. Organizarea sedintelor de informare. Cu o saptamana inainte de 1inceperea practicii,
departamentul organizeaza sedinte de instruire, la care se repartizeaza Jurnalul stagiului de
practica.

4. Inceperea practicii. Studentul este obligat si se prezinte la partenerul de practici in prima zi
indicata in contractul practicii de productie. Daca din careva motive la unitatea de practica
nu se poate organiza procesul de desfasurare a practicii de productie, studentul este dator sa
informeze imediat departamentul despre acest fapt, pentru a fi repartizat la alt Partener de
practicd. Absenta de la practicdi poate avea loc numai din motive intemeiate juridic
(incapacitatea de munca a studentului pe motive de boala, etc.). Daca lipsesc actele care
justifica motivul absentei de la practica, studentul nu va fi admis spre sustinerea raportului de
practica.

5. Finalizarea practicii. La finalizarea perioadei practicii de productie studentul este obligat sa
prezinte raportul de practica (care reflecta continutul practicii de productie) si Jurnalul
stagiului de practica, semnate de catre Indrumatorul de la partenerul de practica,

conducatorul practicii de productie dincadrul departamentului (in termenii stabiliti).



Conducatorul practicii de productie admite spre sustinere sau remite spre perfectare Raportul de
practica. Raportul admis spre sustinere se inregistreaza in cadrul departamentului de catre
metodista.

Sustinerea raportului practicii de productie are loc in comisii, aprobate de sedinta
departamentului, conform orarului stabilit. Raportul de practica si cunostintele studentului este
evaluat cu notd (de la 1 la 10). Criteriile de evaluare sunt prezentate in anexa 4. In cazul in care

practicantul a fost evaluat cu nota sub nivelul 5 se recomanda efectuarea repetata a practicii.

Capitolul I1. Responsabilititile partilor implicate in organizarea si realizarea

practicii de productie

l. Responsabilitatile organizatorului de practica

Departamentul de profil

Sa repartizeze formularul de contract a practicii de productie studentilor;

Sa repartizeze studentii la practica in conformitate cu contractul practicii de productie si in
perioada stabilita conform calendarului universitar ;

Sa desemneze coordonatorul practicii si sa prezinte decanatului informatia cu privire la
repartizarea studentilor la practica de productie;

Sa organizeze sedinte de instruire cu studentii;

Sa repartizeze Jurnalul stagiului practicii de productie;

Sa informeze studentii despre accesul la indrumarul metodic privind practica de productie;

Sa repartizeze studentilor indrumarul metodic privind practica de productie;

Sa organizeze sustinerea in comisii a Raportului practicii de productie.

Coordonatorul de practicd

Sa verifice inceperea practicii de productie in termenul stabilit;

Sa monitorizeze sistemic modul de realizare a practicii de productie;

Sa controleze inregistrarile la timp a temelor in Jurnalul stagiului de practica si semnatura
indrumatorului de la Partenerul de practica;

Sa intervina in inlaturarea anumitor dificultati in obtinerea informatiilor necesare pentru

elaborarea raportului de practica;



Sa verifice raportul privind practica de productie, corespunderea acestuia planului stabilit si sa-I
admita spre sustinere sau sa-1 remita spre perfectare;
- Sa intocmeasca raportul privind rezultatele practicii de productie si sa-l prezinte la sedinta

departamentului.

1. Responsabilitatile Partenerului de practica

Sa asigure studentului - practicant conditii necesare pentru desfasurarea activitatii practice in

domeniul de specialitate al acestuia, sub indrumarea unui specialist;

Sa-1 instruiasca pe studentul - practicant in privinta normelor de disciplina a muncii, a regulilor

si normelor securitatii muncii si sa 1i furnizeze echipament de protectie adecvat daca acesta este

necesar,

Sa permita studentului - practicant accesul la documentele necesare realizarii activitatilor

programate, precum si la informatia necesara elaborarii tezei anuale;

Sa informeze practicantul cu privire la normele deontologice profesionale si confidentialitatea

informatiei;

Sa asigure efectuarea practicii de productie in conformitate cu programele, curriculum-urile si

planurile de studii la specialitatile corespunzatoare, prestabilite de Organizatorul de practica;

- Pe parcursul primei saptamani de practica, indrumatorul din partea Partenerului de practica
impreuna cu studentul - practicant trebuie sa confirme tematica practicii prezentata in
programa practicii de productie elaborata de departamentul de profil sau s-o0 adapteze la
conditiile specifice organizatiei si sa elaboreze graficul de realizare a acesteia. Tematica si
graficul se semneaza de catre indrumatorul de la partenerul de practica;

Sa evalueze, prin completarea anchetei din Jurnalul stagiului de practica,competentele

profesionale ale studentului - practicant;

Sa confirme prin semndturd veridicitatea informatiei prezentate in raportul de practica.

I1l.  Practicantul:
Sa ridice formularul de contract de la secretariatul departamentului in termenii stabiliti;
Sa prezinte 1 exemplar de contract de practica (semnat) la departament;
Sa se prezinte la sedinta de instruire;
Sa ridice Jurnalul stagiului de practica si sa asigure completarea si integritatea acestuia pana la

finalizarea practicii de productie;



- Sa se familiarizeze cu cerintele din Indrumarul metodic privind practica de productie;
- Sarealizeze sarcinile specificate in programa practicii de productie;
- Sa se conformeze regulamentului de ordine interna din cadrul organizatiei;
- Sarespecte deontologia profesionala si regulile de protectie a muncii, tehnicii securitatii, igienei
de productie;
- Sanu divulge informatiile confidentiale ale Partenerului de practica;
- Pe parcursul primei saptamani de practica, studentul - practicant este obligat sa intocmeasca
cu indrumatorul de la Partenerul de practica, in baza programei practicii de productie,
tematica Si graficul de realizare a a acesteia, pe care il prezinta spre avizare coordonatorului

de practica de la departamentul ”Finante Si Asigurari”, ASEM.

Sa completeze zilnic Jurnalul stagiului de practica, in care vor fi inscrise continutul activitatilor;
- Sa prezinte Jurnalul stagiului practicii de productie spre verificare indrumatorului de la
Partenerul de practica cel putin o data pe saptimana;

- Sa prezinte conducatorului practicii de la departament Jurnalul practicii de productie

completat Si raportul practicii semnate de indrumatorul practicii din cadrul organizatiei.

Capitolul 111. Elaborarea si perfectarea raportului privind practica de
productie

Raportul privind practica de productie se elaboreaza pe parcursul practicii, in conformitate
cu tematica elaborata Si confirmatd de ambii conducatori de practica (departamentul “Finante Si
Asigurari” Si din organizatia unde s-a realizat practica). La sfarsitul perioadei de practica studentul
perfecteaza raportul si, dupa verificarea acestuia de catre indrumatorul de la Partenerul de practica, il
prezinta conducatorului de practica de la departamentul “Finante si Asigurari”.

Informatia prezentata in raport trebuie sa fie confirmata prin anexarea materialelor practice
concrete, consolidate cu calculele respective, cu citarea si anexarea unui set de documente primare
si auxiliare, a legislatiei in vigoare, actelor normative, etc.

Fiecare student elaboreaza independent raportul, in baza materialelor acumulate in perioada
practicii. Daca la Partenerul de practica isi desfasoara practica de productie mai multi studenti,
identitatea rapoartelor este categoric interzisa (Cu exceptia regulamente, acte interne oferite de

partenerul de practica, date statistice, financiar-contabile, S.a.).



Structura raportului de practica de productie
Raportul privind practica de productie cuprinde:
- Foiadetitlu (Anexa 1)
- Cuprins
- Lista abrevierilor (dupa caz)
- Continutul raportului (Textul)
» Introducere, care include caracteristica generald a subdiviziunilor structurale ale entitatii
(unitatii) de practica si alte aspecte de ordin general.

* Continutul de bazd. Raportul cuprinde activitatile practice realizate, conform planului

tematic, documentele cu care a facut cunostinta, precum si cele indeplinite personal.

«  Concluzii. In acest compartiment se expun sugestiile studentului - practicant referitor la
cele studiate si propuneri ce vizeaza activitatea curentd si de viitor a Partenerului de
practica.

- Bibliografie (Anexa 2)
- Anexe.
In raport este interzisd copierea materialelor din instructiuni i manuale!!!
Conditii de tehnoredactare a raportului privind practica de productie
Redactarea raportului practicii de productie trebuie sa corespunda urmatoarelor cerinte:

e se editeazd computerizat pe hartie alba, format A4, pe o singura parte a foii,

e se perfecteazd folosindu-se fontul Times New Roman cu dimensiunea de 12 pt. Spatiul intre
randuri este de 1,5 intervale. Textul se niveleaza dupa ambele campuri laterale;

e paginile tezei au urmatorul camp: in stanga — 30 mm, sus — 25 mm, in dreapta — 15 mm, jos —
25 mm;

¢ 1n mod obligatoriu, se utilizeaza literele cu diacritice specifice limbii romane (&, &, 1, s, t si
majusculele lor);

e semnele de punctuatie (".", ";", ",", "?", "!") sunt urmate in mod obligatoriu de un spatiu;

e nu sunt acceptate prescurtari ale cuvintelor;

e toate paginile se numeroteaza, incepand cu pagina de titlu i terminand cu ultima pagina, fara
a admite lipsa acestora sau repetarea lor. Pe pagina de titlu nu se indica numarul paginii.
Numarul paginii se indica pe campul din dreapta paginii, jos.

Prelucrarea informatiei:

e masivele de date trebuie sa fie prelucrate si incluse in tabele, figurile (desene, diagrame etc.);
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tabelul, ca parte integrala a textului urmeaza a fi analizat expunandu-se concluziile
corespunzatoare. Toate tabelele, formulele, figurile (desene, diagrame etc.) se numeroteaza
separat, in ordine crescatoare;

denumirea tabelului se amplaseazi deasupra tabelului, iar a figurii — sub figura. In mod
obligatoriu este necesar de indicat unitatile de masura si sursele bibliografice;

tabelele si figurile din anexe se numeroteazd luand in considerare numarul anexei, de
exemplu, Tabelul A 1 (tabelul 1 din Anexa 3);

tabelul ce ocupa mai mult de 2/3 din pagina se plaseaza la anexe;

daca tabelul nu poate fi plasat pe o singura pagina, continuarea acesteia va incepe cu
indicarea ,,Continuare tabelul 2”. Denumirea coloanelor in cazul dat nu se repeta, indicandu-
se doar numarul acestora;

formulele/ecuatiile vor fi centrate, iar numerotarea acestora se va plasa la sfarsitul randului.
Explicatia simbolurilor utilizate se prezintd sub formuld in ordinea in care ele urmeaza.
Modele de prezentare si numerotare a tabelelor, figurilor si formulelor sunt prezentate in

anexa 3.
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Capitolul IV. Programa practicii de productie

4.1. Programa practicii de productie in domeniul Asigurarilor

In urma realizarii practicii de productie studentul trebuie si dobandeascid urmitoarele
competente:
v sdidentifice sectorul national de asigurari in cadrul sistemului financiar;

sa identifice elementele tehnice ale asigurarilor si reasigurarilor;

sa determine elementele si conditiile de valabilitate a contractului de asigurare;

sa identifice etapele de incheiere a contractului de asigurare;

sd descrie tipuri de asigurari practicate pe plan national,

sa distinga diferentele dintre domeniile de asigurare;

sa calculeze despagubirea de asigurare conform principiilor (metodelor) de calcul;

sd determine primele de asigurare pentru diferite tipuri de asigurari de bunuri;

sa elaboreze conditii de asigurare pentru noi tipuri de asigurari,
sd identifice incidenta asigurarilor asupra economiei;
sa calculeze indicatorii de apreciere a dimensiunii pietei asigurarilor;

sd identifice etapele de incheiere a contractului de asigurare;

LS N N N N N N U N N NN

sa cunoascd elementele unui contract de reasigurare.

4.1.1. Continutul programei practicii de productie

in companiile de asigurari si intermediari in asigurari (brokeri de asigurare)

. Caracteristica generala a activitatii in companiile de asigurari si intermediari in
asigurari (brokeri de asigurare)

Studentul - practicant trebuie sa cunoasca toate sectoarele de activitate ale societatii de
asigurare. In acest context practicantul trebuie si analizeze: statutul institutiei, cadrul juridic,
structura organizatoricd, misiunea, atribugiile Si functiile companiilor de asigurari si intermediari in
asigurari (brokeri de asigurare), descrierea directiilor din cadrul acestora etc.

Documentele ce trebuie sda fie analizate i anexate: actele normative in vigoare ce
reglementeaza activitatea in companiile de asigurdri si intermediari In asigurari (brokeri de

asigurare), organigrama, structura Si efectivul limita, sinteza functiilor directiilor subordonate.
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Practicantul trebuie sa prezinte in raport:

- informatii generale privind companiile de asigurari si intermediari in asigurari (brokeri de
asigurare);

- atributiile Si functiile companiilor de asigurari si intermediari in asigurari (brokeri de asigurare);

- organigrama Companiei de asigurare.

1. Organizarea activitatii in cadrul directiilor Companiei de asiguriri si intermediari in
asigurari (brokeri de asigurare)

Practicantul trebuie sa studieze principiile de organizare a activitagii directiei in care a fost
repartizat la practicd In cadrul Companiei de Asigurari. Sd studieze conditiile si modalitdtile de
asigurare in agriculturd, in cadrul Intreprinderilor i organizatiilor, sd faca cunostintd cu riscurile
asigurate, termenii de valabilitate a contractelor, cu alte tipuri de asigurare a bunurilor ce apartin
cetatenilor, cu ar fi, asigurarea constructiilor si a bunurilor casnice pe o politd de asigurare unica, a
averii personale a cetdtenilor, a apartamentelor etc. Practicantul trebuie sd cunoascad modul de
desfasurare a activitatii in procesul de aplicare a asigurdrilor de persoane, sa studiaze conditiile,
modul de incheiere si de repunere in drepturi a contractelor de tipurile de asigurare a persoanelor
care sunt contractante Tn prezent, sa studieze documentatia necesara pentru incheierea contractelor
de asigurare facultativa de raspundere a beneficiarilor de credite, modul de incheiere a contractelor
si de platd a primelor de asigurare, precum si a despagubirilor datorate, sa studieze regulamentul si
modul de incheiere a contractelor asigurdrii riscurilor de antreprenoriat, aplicate in societatea de
asigurare, pierderile comerciale conditionate de intreruperile procesului de producere, riscurile
conditionate de utilizarea tehnologiei si tehnicii noi, precum si a celor conditionate de cursurile
valutare si de operatiunile bancare, face cunostinta cu metodele reasigurarii: facultativa, contractuala
si facultativ — contractuala, studiaza modul de incheiere a contractelor si formele de baza.

Documentele ce trebuie sa fie analizate Si anexate: Regulamentul intern de activitate a
subdiviziunii in care se desfaSoara practica, actele normative, contractele de asigurare, cotelor
tarifare, politele de asigurare, cereri de asigurare, cereri de despagubire, completarea blanchetelor
corespunzatoare i formelor respective ale evidentei si a rapoartelor financiare corespunzitoare a
doi, trei asigurati.

Practicantul trebuie sa prezinte in raport:
- calculele primei de asigurare si sa stabileasca termenele de achitare a acesteia;

- calculele daunei suportate si a despagubirii de asigurare datorate;
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calculele primele de asigurare si sa stabileasca termenele de plata ale acestora;

determinarea despagubirilor de asigurare datorate;

la asigurarea facultativd a autovehiculelor aflate in posesia persoanelor fizice, studentul
trebuie sd cunoasca cazurile asigurate si obiectele asigurarii, sd calculeze primele de
asigurare si sa stabileasca termenii de achitare ale acestora, sa determine volumul pagubei si
suma despagubirilor de asigurare datorate;

la asigurarea facultativd a animalelor la preturile contractuale, studentul trebuie sa cunoasca
modalitatea de incheiere a contractelor, sa efectueze calcularea primelor de asigurare si a
despagubirilor de asigurare.

determina marimea primelor de asigurare si modul de achitare ale acestora ( prin numerar
sau virament); termenul de valabilitate a contractului, sa calculeze volumul platilor sumelor
asigurate si a primelor de asigurare restituite, sa stabileasca modul de determinare a sumei de

rascumparare.

4.1.2. Continutul programei practicii de productie

in CNPF (departamentul Asigurari)

l. Caracteristica generala a departamentului Asigurari in cadrul CNPF

Studentul - practicant trebuie sa cunoasca toate sectoarele de activitate ale departamentului

de asigurdri a CNPF, includerea nemijlocitd a studentului - practicant in procesul de desfasurare a

activitatii pentru consolidarea cunostintelor obtinute in procesul de studii, formarea iscusintei si a

deprinderilor in sfera asigurdrilor.

Documentele ce trebuie sa fie analizate $i anexate: extras din actele normative in vigoare cu

privire la CNPF, organigrama, structura Si efectivul limita.

Practicantul trebuie sa prezinte in raport:

- informatii generale privind misiunea CNPF;
- atributiile Si functiile CNPF;

- organigrama CNPF.

1. Organizarea activititilor in cadrul CNPF (departamentul Asigurari)

13



Studentul - practicant trebuie sa deprinda modul utilizarii actelor normative, sa efectueze
toate calculele necesare: de la remiterea politei de asigurare pand la estimarea daunei si acordarea
despagubirilor de asigurare, sa determine veniturile si cheltuielile societatii de asigurare, sa studieze
modalitatea modificarii si actualizarii cadrului legislativ si normativ iIn domeniul asigurarilor, sa
studieze modul de evidenta a contractelor de asigurare de catre asiguratori, sa identifice modalitatea
de elaborare a proiectelor de acte normative cu caracter de reglementare, sa analizeze activitatea
Biroului National al Asiguratorilor de Autovehicole, sa analizeze modalitatea de obtinere a avizelor
prealabile la inregistrarea de stat a asiguratorilor, pentru reorganizarea si lichidarea asiguratorilor,
pentru obtinerea, majorarea sau reducerea participantilor calificat in capitalul social al asiguratorilor,
sd determine mecanismul de transfer a portofoliului de asigurare, sd studieze monitorizarea si
controlul activitatii participantilor profesionisti la piata asigurarilor, modalitatea de colectare,
sistematizare si analizd a datelor statistice In domeniul asigurarilor, monitorizarea si controlul
respectarii prevederilor legale in domeniul asigurarilor, modalitatea efectudrii unui control.

Documentele ce trebuie sa fie analizate Si anexate: contractele de asigurare, conditiile de
asigurare elaborate de asiguratori, reclamatii depuse de asigurati, program de actuariat, rapoartele
financiare.

Practicantul trebuie sa prezinte 1n raport:

- informatii generale privind departamentul asigurari din cadrul CNPF;

- determinarea taxelor tarifare pe asigurarile generale;

- determinarea taxelor tarifare la asigurdrile de viatd Si pe alte tipuri de asigurari de lunga durata
ale persoanelor;

- calcularea coeficientului de stabilitate financiard ale operatiunilor de asigurare (lichiditate,

solvabilitate);
- determinarea rentabilitdfii operatiunilor de asigurare; analizeazd operatiunile de asigurare

efectuate si determina rezultatele financiare ale activitatii de asigurare.

4.2. Programa practicii de productie in cadrul intreprinderii
Practica de productie in intreprindere are ca scop formarea la studenti a urmatoarelor competente:
v' sd imbine cunostintele teoretice cu deprinderile practice in sfera de activitate a

intreprinderii,
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sa selecteze si sa utilizeze optim informatia din diferite surse;
sa aplice metode cantitative si calitative de analiza si prelucrare a informatiei;
sa explice rezultatele obtinute, in baza informatiei prelucrate, din punct de vedere financiar;

sa formuleze solutii in cadrul unei analize integrale a situatiei economico-financiare;

ASERNEE N NERN

sa analizeze alternativele privind mobilizarea si plasarea resurselor financiare in scopul
alegerii variantei optime;

sd evalueze utilizarea eficienta a resurselor financiare;

sa aplice legislatia fiscala la intreprindere;

sa identifice impactul obligatiilor fiscale asupra situatiei financiare a intreprinderii;

D N N NN

sa analizeze rezultatele financiare si sd explice impactul factorilor interni si externi.

4.2.1. Continutul programei practicii de productie in cadrul intreprinderii

In vederea aplicarii in practica a cunostintelor teoretice acumulate, studentul — practicant
trebuie sa studieze toate sectoarele Intreprinderii, sd participe nemijlocit la procesul de executare a
diverselor functii financiare a intreprinderii, sa inteleagd complexitatea problemelor cu care se
confruntd intreprinderea la etapa actuala, fapt ce va forma o gandire analiticd si strategica
studentului - practicant privind modul de desfasurare a activitatii financiare la intreprindere.

Studentul - practicant trebuie sa studieze si sa analizeze urmatoarele aspecte:

l. Caracteristica generala a activitatii intreprinderii.

Studentul - practicant trebuie sa prezinte urmatoarea informatie: scurt istoric a intreprinderii
analizate, structura organizatorica a intreprinderii (caracterul proceselor economice de productie,
desfacere), sistemul de gestionare financiara, tipul de activitate, forma de proprietate, sortimentul
productiei, fondatorii, numarul de angajati, relatii economice etc.

Documentele ce trebuie sa fie analizate si anexate: Statutul intreprinderii, Licenta in baza
careia activeaza, organigrama intreprinderii etc.

1. Caracteristica situatiei financiare a intreprinderii.

Studentul - practicant trebuie sa cunoasca setul de rapoarte care contin informatii privind
pozitia financiard, performanta financiara, modificarile capitalului propriu, imobilizarilor si
fluxurilor de numerar ale intreprinderii pe perioada de gestiune. In acest context studentul -

practicant trebuie sa analizeze:
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2.1. Pozitia financiara. Studentul - practicant are obligatia sa studieze structura patrimoniala a

intreprinderii prin analiza miscarii activelor, capitalului propriu si a datoriilor. Studentul trebuie sa

acorde o atentie deosebita urmatoarelor activitati:

A. Analiza structurii si evoluyiei activelor:

studierea structurii imobilizarilor si activelor circulante;

analiza evolutiei in dinamica a imobilizarilor si a activelor circulante;
studierii structurii clientilor (creantelor) si furnizorilor intreprinderii;
studierea miscarii imobilizarilor, mijloacelor fixe;

studierea modului de stabilire a metodei de calcul a uzurii.

Studierea surselor de finantare a intreprinderii:
e analiza structurii financiare;

e analiza evolutiei in dinamica a surselor de finantare.

Documentele ce trebuie sa fie analizate si anexate. Bilantul, situatia modificarilor capitalului

propriu, documentele ce atestd miscarea elementelor de activ, capital propriu, datorii: factura fiscala,

documentele primare de calcul a amortizarii, borderou de calcul a salariilor, ordin de plata, extrase

bancare, dispozitia de incasare/plata, contracte cu clientii, contracte cu furnizorii, contractul de

credit comercial, contracte de credit bancar, contracte de leasing, documente de evaluare a gajului

etc.

Studentul - practicant trebuie sa calculeze urmatorii indicatori:

ponderea capitalului propriu si a capitalului imprumutat in total resurse financiare;
gradul de indatorare a intreprinderii;

capacitatea maxima de Tndatorare;

Capitalul permanent;

Fondul de rulment;

gradul de autofinantare a activelor (a activelor circulante, a imobilizarilor);
levierul financiar si efectul levierului financiar;

gradul de acoperire a dobanzilor;

verificarea respectarii criteriului destinatiei fondurilor;

calculul uzurii activelor conform metodei aplicate de intreprindere (pe grupe de mijloace fixe

sau individual, in functie de metodologia aplicata la entitate);

L]

gradul de uzura a mijloacelor fixe;
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« alti indicatori la decizia conducatorului de practica de la unitatea de practica .

2.2. Performanta financiara.
A. Volumul productiei si al vanzarilor total si pe tipuri de produse:
e evolutia in ultimii 2-3 ani;
e sortimentul productiei si modificarile ce s-au produs in aceasta perioada;
e furmizorii de materii prime;
e piata de desfacere, modificarile din ultimii ani.

B. Studentul - practicant trebuie sa analizeze  relagia dintre veniturile si cheltuielile

intreprinderii §i anume:

. structura veniturilor si cheltuielilor pe tipuri de activitate (operationala, din operatiuni cu

active imobilizate, financiara si exceptionala);

. structura consumurilor entitatii economice;

. formarea costului vanzarilor;

. modul de repartizare a profitului net.

Documentele ce trebuie sa fie analizate si anexate: Situatia de profit si pierderi, documentele
justificative aferente veniturilor si cheltuielilor intreprinderii, decizia Adunarii Generale a
Actionarilor sau fondatorilor intreprinderii privind repartizarea profitului net etc.

Studentul - practicant trebuie sa calculeze:

. costul produselor fabricate printr-un exemplu viabil,

. structura veniturilor din vanzari si costului vanzarilor;

. modul de formare a pretului de vanzare;

. profitul net (pierderea neta) prin prisma rezultatelor intermediare;
. dividend pe actiune;

. indicatorii rentabilitatii;

2.3.Fluxuri de numerar. Studentul - practicant trebuie sa cunoasca tipurile de intrari si/sau iesiri
de mijloace banesti si sa analizeze aplicarea metodelor de intocmire a situatiei fluxurilor de
numerar la intreprinderea analizata. De asemenea, este necesar ca studentul - practicant sa
inteleaga modul de acoperire a deficitului de mijloace banesti sau de plasare a surplusului de

numerar si sa studieze politica de colectare a creantelor.
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Documentele ce trebuie sa fie analizate si anexate: Situatia fluxurilor de numerar si
documentele de intocmire a acesteia, jurnalul de casa etc.
Studentul - practicant trebuie sa calculeze:

e ponderea fluxului net de mijloace baneSti a fiecarei activitagi (operationald, investitionala,

financiara) in total flux net de mijloace baneSti;

e sa analizeze relatia Venit din vanzari - flux net de mijloace baneSti Si sa se analizeze

situatia creantelor (dupa termenul de achitare, creante cu termenul expirat)
I11. Aspectele fiscale ale activititii intreprinderii. Studentul - practicant trebuie sid cunoasca
tipurile de impozite si taxe aplicate Intreprinderii analizate.

Documentele ce trebuie sa fie analizate si anexate: Declaratia persoanei juridice cu privire la
impozitul pe venit Forma VEN12, Forma IVAQO15, Darea de seama privind suma venitului achitat si
impozitul pe venit retinut din acesta IRV14, Darea de seama privind retinerea impozitului pe venit, a
primelor de asigurare obligatory de asistentd medical si a contributiilo de asigurdri sociale de stat
obligatorii calculate Forma IPC18, Notele de informare (Forma IALS14, Forma INR14), Declaratia
privind accizele, declaratia privind TVA, Darea de seama privind sumele impozitelor funciar si pe
bunurile imobiliare, Raport privind calcularea primelor de asigurare obligatorie de asistenta
medicald, Darile de seama privind taxele locale etc.

Studentul - practicant trebuie sa prezinte in raport:
*  modul de calcul a impozitelor si taxelor;
*  modul de calcul a amortizarii activelor din punct de vedere fiscal;
*  modul de intocmire a declaratiilor fiscale;
* mivelul poverii fiscale a intreprinderii analizate;
IV. efectele fiscale asupra situatiei financiare a intreprinderii.Este necesar ca studentul -
practicant sa faca cunostinta cu strategia de dezvoltare a intreprinderii.
Documentele ce trebuie sa fie analizate si anexate: planul de afaceri, strategia de dezvoltare

a Intreprinderti.
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4.3. Programa practicii de productie in cadrul organizatiilor si institutiilor

publice

Practica de productie in cadrul organizatiilor si institutiilor publice are ca scop formarea la

student a urmatoarelor competente:

v

v

sa identifice componentele si rolul sistemului financiar, etapele procesului bugetar,
sursele de formare a veniturilor si directiile de repartizare a cheltuielilor publice;

sa studieze aspecte aferente cadrului juridic si institutional, etapele procesului bugetar si
modul de planificare, alocare, gestiune, monitorizare si control al resurselor financiare
publice;

sd aplice metode cantitative si calitative de analiza si prelucrare a informatiei;

sd explice rezultatele obtinute in baza informatiei prelucrate din punct de vedere
financiar;

sa aplice legislatia in vigoare si sa analizeze fluxurile informationale statistice in scopul
inaintarii concluziilor vis-a-vis de activitatile financiare;

sd determine continutul economic si clasificarea cheltuielilor publice si sa evidentieze
tendintele in dezvoltarea lor;

sa dezvolte abilitatile de comunicare profesionald cu colegii / echipa de lucru / privind
analiza anumitor aspecte din activitatea financiara;

sd dezvolte capacitatea de colectare, selectare, generalizare si structurare a informatiilor

necesare cercetarii in domeniul financiar.

4.3.1. Continutul programei practicii de productie in cadrul

organizatiilor si institutiilor publice

Studentul - practicant in procesul de desfasurarea a practicii de productie trebuie sa studieze si sa

analizeze urmatoarele aspecte:

Caracteristica generala a activitatii institutiei publice.

Studentul - practicant trebuie sd prezinte urmatoarea informatie: scurt istoric al institutiei

publice, descrierea principiilor de activitate si a functiilor in domeniul finantelor publice, structura

organizatorica, descrierea generald a sistemului de gestionare si control a resurselor financiare

publice, serviciile publice, numarul de angajati etc.

Caracteristica cadrului juridic si institutional
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Studentul - practicant trebuie sd cunoasca aspectele juridice, domeniile de activitate ale
institutiei publice, politicile economice si financiare promovate.
Documentele ce trebuie sa fie analizate i anexate: Sinteza actelor legislative ce reglementeaza
activitatea institutiilor respective, strategii, programe de dezvoltare, statutul institutiei,
regulamentele interne, functiile institutiei publice in vederea realizarii etapelor procesului bugetar si
analiza performantelor financiare a institutiilor publice.
Studentul - practicant trebuie sa prezinte in raport:
- extras din statutul institugiei privind fondatorii, activitatile de baza ale institutiei;
- sinteza actelor legislative analizate (in tabel);
- organigrama;
- descrierea succinta a functiilor institutiei publice si a subdiviziunilor acesteia;
- analiza efectivului limita de personal.
1. Aspecte privind finantele institutiilor publice
Studentul - practicant trebuie sa studieze principiile de organizare financiara in cadrul institutiei
publice. Sa elaboreze schema de circulatie a documentelor si modul de raportare financiara.
Documentele ce trebuie sa fie analizate si anexate: Regulamentul intern de activitate, fisa de post
a sefului departamentului financiar, regulament cu privire la descrierea sistemului informational
al intreprinderii si /sau departamentului financiar, planul general de finantare, devizul de venituri
si cheltuieli, darea de seama privind executarea bugetului institutiei publice etc.
Practicantul trebuie sa prezinte in raport:
- descrierea functiilor departamentului financiar;
- analiza structurii departamentului financiar;
- enumerarea surselor de constituire a bugetului institutiei publice;
- analiza devizului de cheltuieli si a planului de finantare;
- descrierea sistemului de circulatie a documentelor si a sistemului de raportare interna si
externa;
V. Activititi privind elaborarea Bugetului public national, inclusiv pe
componente ale acestuia: Bugetul de stat, BASS, FAOAM Si BUAT si

intocmirea darii de seama
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Studentul - practicant trebuie sa analizeze sursele de constituire a bugetului, modul de elaborare si
planificare a resurselor financiare publice, precum si modul de executare a bugetului. Sa studieze
metodologia de elaborare si raportare a bugetului.
Documentele ce trebuie sa fie analizate si anexate:. Notele metodologice, Bugetul aprobat, Nota
explicativa, Darea de seama privind executarea Bugetului etc.
Practicantul trebuie sa prezinte in raport:
- descrierea etapelor procesului bugetar pentru bugetul analizat;
- evolutia indicatorilor bugetari;
- metodologia de determinare a veniturilor si cheltuielilor bugetului.
V. Managementul institutiei publice si controlul intern
Studentul - practicant trebuie sa studieze principiile de gestionare a institutiei publice. Rolul
managementului institutiei Tn executarea bugetului de venituri si cheltuieli, organizarea procesului
de control intern si audit intern.
Documentele ce trebuie sa fie analizate si anexate: evaluarea nivelului de management financiar si
control si a bunei guvernari, raportul de audit intern etc.
Practicantul trebuie sa prezinte in raport:
- descrierea functiei de conducere si rolul in adoptarea deciziilor financiare;
- analiza modului de organizare a procesului de control intern si audit intern;

- analiza indicilor de performanta a institutiei publice si strategiile de dezvoltare.

4.3.2. Continutul programei practicii de productie in Ministerul Finantelor

4.3.3. Caracteristica generala a activititii Ministerului Finantelor (MF)

Studentul - practicant trebuie sa cunoasca functiile Ministerului Finantelor, domeniile de
activitate si institutiile subordonate, tipurile de politici promovate. In acest context studentul -
practicant trebuie sa analizeze: statutul institutiei, cadrul juridic, structura organizatorica, misiunea,
functiile de baza, atributiile si functiile subdiviziunilor Ministerului Finantelor etc.

Documentele ce trebuie sa fie analizate si anexate: Regulamentul Ministerului Finantelor,
organigrama, structura si efectivul limita, sinteza functiilor institutiilor subordonate, actele normative
in vigoare ce reglementeaza activitatea Ministerului.

Practicantul trebuie sa prezinte in raport:

- informatii generale privind misiunea Ministerului si a institutiilor subordonate;
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- organigrama Ministerului Finantelor;
- analiza rolului conducerii Ministerului Finantelor n gestionarea institutiilor subordonate;
- atributiile si functiile Ministerului de Finante/si sau institutiilor subordonate;

- functiile de baza si atributiile directiei in care este realizata practica.

l. Caracteristica activitatilor din cadrul Ministerului Finantelor
Studentul - practicant trebuie sa analizeze functiile directiilor si/ sau directiei din cadrul

Ministerului Finantelor, sa studieze regulamentele si actele normative relevante activitagii
Ministerului Finantelor si /sau a subdiviziunii in care se desfasoara stagiul de practica, sa studieze
rolul managementului MF in promovarea politicii financiare a statului si in realizarea
managementului finantelor publice, organizarea procesului de control intern si audit intern.
Documentele ce trebuie sa fie analizate §i anexate: Acte normative ce reglementeaza
activitatea Ministerului Finantelor, documente de politici, strategii, planuri de activitate si sau de
actiuni.
Practicantul trebuie sa prezinte in raport:
- sinteza regulamentelor si actelor normative relevante activitagii Ministerului Finantelor;
- sinteza documentelor de politici si strategii, programe de dezvoltare elaborate de catre Ministerului
Finantelor;
- normele metodologice privind elaborarea proiectului de buget pentru bugetul in executare,
descrierea calendarului bugetar si rolul Ministerului Finantelor in organizarea procesului bugetar;

- organizarea si descrierea procesului de control intern si audit intern al MF.

I11. Organizarea activitatii in cadrul subdiviziunilor Ministerului Finantelor

Practicantul trebuie sa studieze principiile de organizare a activitatii subdiviziunii in care a fost
repartizat la practica in cadrul Ministerului Finantelor. Sa identifice schema de circulatie a
documentelor si modul de raportare financiara, sa studieze metodologia de elaborare a
componentelor Bugetului de Stat (BS).

Documentele ce trebuie sa fie analizate si anexate: Regulamentul intern de activitate a
subdiviziunii in care se desfdsoard practica, regulament cu privire la descrierea sistemului
informational al Ministerului Finantelor, circulara bugetara sinotele metodologice, nota explicativa
la proiectul BS, legea bugetara anuala a anului in curs, raportul privind executarea BS pe anul
precedent etc.

Practicantul trebuie sa prezinte in raport:
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- analiza indicatorilor bugetari (total venituri, total cheltuieli);

- analiza evolutiei indicatorilor bugetari de care este responsabila subdiviziunea in care se realizeaza
practica;

- studierea metodologiei de elaborare a componentelor BS pentru care este responsabila

subdiviziunea.

4.3.3.Continutul programei practicii de productie in Ministerul Economiei Si Infrastructurii

l. Caracteristica generala a activitatii Ministerului Economiei Si Infrastructurii (MEI)
Studentul - practicant trebuie sa cunoasca functiile, tipurile de politici promovate, domeniile de
activitate si institutiile subordonate. In acest context practicantul trebuie si analizeze: statutul
institutiei, cadrul juridic, structura organizatorica, misiunea, atributiile si functiile Ministerului
Economiei Si Infrastructurii, descrierea domeniilor de activitate etc.

Documentele ce trebuie sa fie analizate §i anexate: Actele normative in vigoare ce reglementeaza
activitatea Ministerului Economiei Si Infrastructurii, regulamentul Ministerului, organigrama,
structura si efectivul limita, sinteza functiilor institutiilor subordonate.

Practicantul trebuie sa prezinte in raport:
- informatii generale privind misiunea Ministerului §i a institutiilor subordonate;

- organigrama, atributiile si functiile Ministerului Economiei Si Infrastructurii.

1. Caracteristica activitatilor din cadrul Ministerului Economiei Si Infrastructurii
Studentul - practicant trebuie sa analizeze functiile directiilor din cadrul Ministerului Economiei Si
Infrastructurii, sa studieze regulamente si actele normative relevante activitatii Ministerului si a
directiei in care se desfasoara stagiul de practica, rolul conducerii ministerului in promovarea
politicii economice, organizarea procesului de control intern si audit intern.

Documentele ce trebuie sd fie analizate si anexate: Acte normative, documente de politici, strategii,
planuri de activitate ale Ministerului si planurile de actiuni pentru realizarea politicilor si strategiilor
aprobate, raportul de audit intern, regulament cu privire la descrierea sistemului informational al
MEI.

Practicantul trebuie sa prezinte in raport:
- sinteza regulamentelor si actelor normative relevante activitatii Ministerului Economiei Si

Infrastructurii /subdiviziunii;
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- descrierea functiilor aparatului de conducere a MEI,

- sinteza documentelor de politici si strategii, programe de dezvoltare elaborate de catre MEI si a
subdiviziunii 1n care se realizeaza practica;

- descrierea rolului MEI/subdiviziunii in promovarea politicii economice;

- analiza resurselor financiare publice alocate pentru dezvoltarea sectorului real al economiei;

- analiza rolului MEI in gestionare intreprinderilor la care este fondator;

- descrierea procesului de control intern si audit intern al MEI;

- analiza indicilor de performanta a MEI.

I11.  Aspecte privind finantele Ministerului Economiei Si Infrastructurii

Studentul - practicant trebuie sa studieze principiile de organizare financiara in cadrul Ministerului
Economiei Si Infrastructurii. Sa identifice schema de circulatie a documentelor si modul de
planificare si raportare financiara.
Documentele ce trebuie sa fie analizate si anexate: Regulamentul intern de activitate, fisa de post a
sefului departamentului financiar, planul general de finantare a organizatiei, devizul de venituri si
cheltuieli, etc.

Practicantul trebuie sa prezinte in raport:
- descrierea functiilor departamentului financiar al MEI,
- analiza bugetului/ planului de finantare a Ministerului Economiei Si Infrastructurii;
- analiza executarii bugetului de venituri si cheltuieli a MEI;

- analiza sistemului de raportare financiara interna si externa.

4.3.4. Continutul programei practicii de productie in cadrul CNAS

l. Caracteristica generala a activitatii CNAS

Studentul - practicant trebuie sa cunoasca functiile, domeniile de activitate si institutiile teritoriale
subordonate. In acest context practicantul trebuie si analizeze: statutul institutiei, cadrul juridic,
structura organizatoricd, misiunea, atributiile si functiile CNAS, descrierea directiilor de activitate,
regulament cu privire la descrierea sistemului informational al CNAS etc.

Documentele ce trebuie sd fie analizate §i anexate: extras din actele normative in vigoare cu privire la
CNAS, organigrama, structura si efectivul limita, sinteza functiilor institutiilor teritoriale subordonate.
Practicantul trebuie sa prezinte in raport:

- informatii generale privind misiunea CNAS si a CTAS;
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- atributiile si functiile CNAS si CTAS;
- organigrama CNAS.

1. Organizarea activitatilor in cadrul CNAS
Studentul - practicant trebuie si analizeze functiile directiilor si subdiviziunilor teritoriale, sa
studieze actele normative relevante activitatii CNAS si subdiviziunii /directiei in care se desfasoara
stagiul de practica, rolul conducerii CNAS in promovarea politicii sociale si in executarea BASS,
organizarea procesului de control intern si audit intern.
Documentele ce trebuie sd fie analizate si anexate: Acte normative, documente de politici, strategii,
planuri de activitate si sau de actiuni, note explicative la proiectul BASS, legea cu privire la BASS
pentru anul in curs si darea de seama privind executarea acestuia, raportul de audit intern etc.

Practicantul trebuie sa prezinte in raport:

- sinteza regulamentele si actele normative relevante activitatii CNAS/subdiviziunii;
- sinteza documentelor de politici §i strategii, programe de dezvoltare sociala elaborate de catre
CNAS;
- descrierea rolului CNAS in promovarea politicii de asigurari sociale si organizarea procesului
bugetar;
- descrierea functiilor aparatului de conducere a CNAS;
- analiza rolului CNAS in gestionarea bugetului de asigurari sociale de stat;
- analiza evolutiei indicatorilor BASS si a transferurilor de la BS;

- descrierea procesului de control intern si audit intern al CNAS.

I11. Aspecte privind finantele CNAS/CTAS
Studentul - practicant trebuie sa studieze principiile de organizare financiara in cadrul CNAS/CTAS.
Sa identifice schema de circulatie a documentelor si modul de planificare si raportare financiard, sa
analizeze rapoartele financiare de baza.
Documentele ce trebuie sa fie analizate si anexate: Regulamentul intern de activitate, fisa de post a
sefului departamentului financiar, planul de finantare a organizatiei, devizul de venituri si cheltuieli,
etc.
Practicantul trebuie sa prezinte in raport:

- descrierea functiilor departamentului financiar al CNAS/CTAS;

- analiza surselor de venituri si directiilor de cheltuieli aferente bugetului CNAS/CTAS;

- analiza indicilor relevanti activitatii CNAS si CTAS;
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- analiza sistemului de raportare financiara interna si externa.
4.3.5. Continutul programei practicii de productie in cadrul CNAM
l. Caracteristica generala a activitatii CNAM
Studentul - practicant trebuie sa cunoasca functiile, domeniile de activitate si statutul agentiilor
teritoriale. In acest context practicantul trebuie si analizeze: statutul institutiei/agentiei, cadrul juridic,
structura organizatorica, misiunea, atributiile si functiile CNAM, descrierea directiilor de activitate
etc.
Documentele ce trebuie sa fie analizate si anexate: extras din actele normative in vigoare privind
activitatea CNAM, organigrama, structura si efectivul limita, sinteza functiilor agentiilor teritoriale.
Practicantul trebuie sa prezinte in raport:
- informatii generale privind misiunea CNAM;
- atributiile si functiile CNAM si a agentiilor teritoriale;
- organigrama CNAM.,
II. Organizarea activitatilor in cadrul CNAM
Studentul - practicant trebuie si analizeze functiile directiilor si subdiviziunilor teritoriale, sa
studieze actele normative relevante activitatii CNAM si subdiviziunii /directiei In care se
desfasoara stagiul de practica, rolul conducerii CNAM in promovarea politicii de ocrotire a sanatatii
si in executarea FAOAM, organizarea procesului de control intern si audit intern.
Documentele ce trebuie sa fie analizate si anexate: Acte normative, documente de politici, strategii,
planuri de activitate si sau de actiuni, note explicative la proiectul FAOAM, legea cu privire la
FAOAM pentru anul in curs si darea de seama privind executarea acestuia, raportul de audit intern
etc.
Practicantul trebuie sa prezinte in raport:
- sinteza regulamentele si actele normative relevante activitatii CNAM/subdiviziunii;
- sinteza documentelor de politici si strategii, programe de dezvoltare elaborate de catre CNAM;
- descrierea rolului CNAM 1in promovarea politicii de ocrotire a sandtatii si organizarea procesului
bugetar;
- descrierea functiilor aparatului de conducere a CNAM;
- analiza rolului CNAM 1n gestionarea FAOAM ;
- studierea metodologiei de calcul a indicatorilor FAOAM si evolutiei acestora;
- analiza metodologiei de planificare a FAOAM,;

- analiza evolutiei indicatorilor FAOAM si a transferurilor de la BS;

26



- descrierea procesului de control intern si audit intern al CNAS.

I11. Aspecte privind finantele CNAS/CTAS
Studentul - practicant trebuie sa studieze principiile de organizare financiara in cadrul CNAS/CTAS.
Sa identifice schema de circulatie a documentelor si modul de planificare si raportare financiara, sa
analizeze rapoartele financiare de baza.
Documentele ce trebuie sa fie analizate §i anexate: Regulamentul intern de activitate, fisa de post a
sefului departamentului financiar, planul de finantare a organizatiei, devizul de venituri si cheltuieli,
etc.
Practicantul trebuie sa prezinte in raport:
- descrierea functiilor departamentului financiar al CNAS/CTAS;
- analiza surselor de venituri si directiilor de cheltuieli aferente bugetului CNAS/CTAS;

- analiza indicilor relevanti activitatii CNAS si CTAS.
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4.4. Programa practicii de productie in cadrul Serviciului Fiscal de Stat (SFS)

Practica de productie in cadrul SFS se poate efectua in:

Aparatul Central al Serviciului Fiscal de Stat;

Directiile Generala de Administrare Fiscala (DGAF) municipiul Chisindu (DDF Centru,
DDF RaScani, , DDF Botanica, DDF Buiucani);

Directiile Generald de Administrare Fiscala Nord (DGAF Nord);

Directiile Generala de Administrare Fiscala Centru (DGAF Centru);

Directiile Generala de Administrare Fiscala Sud (DGAF Sud).

In vederea insusirii aspectului practic a cunostintelor teoretice acumulate, studentul trebuie sa

studieze toate subdiviziunile Serviciului Fiscal de Stat, sd examineze metodologia de reglementare a

activitatii SFS, sa identifice problemele cu care se confrunta Serviciul Fiscal de Stat la etapa actuala,

fapt ce va forma o gandire analitica si strategicd studentului privind modul de desfasurare a

activitatii Serviciului Fiscal de Stat.

Practica de productie in domeniul fiscalitatii are ca scop formarea studentului urmatoarele

competente:

v

<SS X

AN

sa examineze sarcinile de baza si atributiile directiilor din cadrul SFS unde isi desfasoara
practica;

sd examineze procedura de luare la evidenta fiscala a contribuabililor;

sa examineze modalitatea de Inregistrare in calitate de platitor de accize si TVA;

sd examineze genurile de activitate desfaSurate in baza patentei de intreprinzator;

sd aplice metodele de impunere pentru fiecare tip de impozit si taxa in conformitate cu
legislatia fiscald a Republicii Moldova;

sa examineze ddrile de seama fiscale si sa cunoasca termenele de prezentare a lor;

sd analizeze nivelul incasarilor fiscale pe tipuri de impozite pentru ultima perioada fiscala;
sd posede capacitatea de a lucra in echipa, aptitudini de a fi lider, capacitatea de consolidare
a colectivului;

sa formuleze coerent sarcinile, s desemneze corect mijloacele de cercetare, sd posede
calitafi de comunicare coerenta;

sa dezvolte capacitatea de generalizare si structurare a informatiilor necesare cercetarii in
domeniul financiar si fiscal;

sa utilizeze reglementarile si actele normative din domeniul financiar si fiscal;
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v’ sa selecteze si sa utilizeze optim informatia din diferite surse autohtone;

<\

sa aplice metode cantitative si calitative de analiza si prelucrare a informatiei;
v’ sa interpreteze rezultatele obtinute in baza informatiei prelucrate din punct de vedere

financiar si fiscal.

4.4.1. Continutul programei practicii de productie in cadrul Aparatului Central al
Serviciului Fiscal de Stat
Studentul - practicant in procesul de desfasurarea a practicii de productie trebuie sa studieze si

sd analizeze urmatoarele aspecte:

I Caracteristica generala a activitatii Aparatului Central al Serviciului Fiscal de Stat
Studentul - practicant trebuie sd prezinte urmatoarea informatie: structura organizatorica a
Aparatului Central al SFS si functiile fiecarei directii; numarul si structura personalului ce activeaza
in cadrul acestuia.
Documentele ce trebuie sa fie analizate si anexate:
v’ organigrama subdiviziunii Ministerului Finantelor - Serviciul Fiscal de Stat;
v" regulamentul cu privire la modul de functionare a Serviciului Fiscal de Stat
v" regulamentul cu privire la modul de functionare a Aparatului Central al Serviciului Fiscal
de Stat;
v" regulamentele directiilor din cadrul Aparatului Central al SFS (se anexeaza regulamentul
directiei in care studentul - practicant este repartizat conform ordinului);
v codul de conduita al functionarului fiscal;
v" planuri de activitate ale directiilor regulamentele directiilor din cadrul Aparatului Central
al SFS;
v’ obiectivele individuale de activitate si indicatorii de performantd ale functionarului
public;

v" raport privind activitatea SFS pentru ultima perioada fiscala.

1. Organizarea lucrului privind administrarea impozitelor si conformare fiscala
La acest capitol, studentul — practicant este obligat sd facd cunostinta cu sarcinile de baza,
functiile si atributiile directiilor de administrare a impozitelor generale de stat a impozitelor si

taxelor locale din cadrul SFS, unde isi desfasoara practica.
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Documentele ce trebuie sa fie analizate si anexate:

v" buletin informativ al actelor legislative;

v" calendarul fiscal al contribuabilului elaborat de SFS lunar;
v" raport privind incasarile SFS pentru ultima perioada fiscala;
v

informatii ce tin de metodologia evidentei fiscale, etc.

I11.  Organizarea lucrului privind evidenta veniturilor si urmarirea platilor
La acest capitol, studentul — practicant trebuie sa faca cunostintd cu activitatea directiilor
(sectiilor) in sarcina cdrora este pusa organizarea evidentei veniturilor. Studentul este obligat sa
facd cunostinta cu instructiunile elaborate in domeniul evidentei platilor fiscale calculate si incasate,
amanate si esalonate, conform legislatiei, contributiilor de asigurari sociale, amenzilor, penalitatilor
si altor sanctiuni fiscale.
Documentele ce trebuie sa fie analizate si anexate:
v fisa de verificare a contribuabilului (generalizata si pe capitole de venituri);
v" informatii cu privire la situatia restantelor fata de bugetele de toate nivelele;
v" informatii cu privire la masurile intreprinse de SFS in vederea diminuarii sumelor restante;
v’ contract privind modificarea termenului de stingere a obligatiei fiscale prin

amanare/esalonare; etc.

4.4.2 Continutul programei practicii de productie in cadrul DGAF municipiul Chisiniau
(DDF Centru, DDF Rascani, DDF Botanica, DDF Buiucani); DGAF Nord; DGAF Centru;
DGAF Sud.

Studentul — practicant, in procesul de desfasurarea a practicii de productie, trebuie sa studieze
si sd analizeze urmatoarele aspecte:

I. Caracteristica generala a activitatii DGAF municipiul Chisinau (DDF Centru, DDF
RaScani, DDF Botanica, DDF Buiucani); DGAF Nord; DGAF Centru; DGAF Sud (in functie
de locul desfaSurarii practicii).

Studentul - practicant trebuie sa prezinte urmatoarea informatie: structura organizatorica a
DGAF in cadrul careia 1Si desfaSoara practica si functiile fiecarei directii, precum Si evolutia
activitatii acestei subdiviziuni.

Documentele ce trebuie sa fie analizate si anexate:

v"organigrama DGAF in cadrul céreia studentul iSi desfaSoara practica,
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v’ regulamentele directiilor din cadrul DGAF (se anexeaza regulamentul directiei in care
studentul - practicant este repartizat conform ordinului),

v’ obiectivele individuale de activitate si indicatorii de performantd ale functionarului
public;

v’ raport privind activitatea directiei din cadrul DGAF in cadrul céreia studentul iSi

desfaSoara practica.

1. Organizarea lucrului privind evidenta contribuabililor
La acest capitol studentul — practicant este obligat sa faca cunostinta cu instructiunile elaborate in
domeniul evidentei contribuabililor. Studentul - practicant trebuie sa cunoasca procedura de luare la
evidenti fiscald a agentilor economici nou-inregistrati la organele abilitate (Camera Inregistrarii de
Stat, Ministerul Justitiei, Primariile UTA), modalitatea de inregistrare in calitate de platitor de TVA,
platitor de accize, evidenta persoanelor care desfasoara activitate de intreprinzator in baza patentei
de intreprinzator.
Documentele ce trebuie sa fie analizate si anexate:
v" informatii privind inregistrarea agentilor economici;
v' certificat de inregistrare a subiectului impunerii cu TVA;
v certificat de acciz;
v' certificat privind luarea la evidenta a conturilor bancare;
v' cartela de inregistrare a MCC, etc.

I11.  Organizarea lucrului privind evidenta veniturilor si urmarirea platilor
La acest capitol, studentul — practicant trebuie sa faca cunostinta cu activitatea directiilor in
sarcina carora este pusa organizarea evidentei veniturilor. Studentul este obligat s faca cunostinta
cu instructiunile elaborate in domeniul evidentei platilor fiscale calculate si incasate, conform
legislatiei, contributiilor de asigurari sociale, amenzilor, penalitatilor si altor sanctiuni fiscale.
Documentele ce trebuie sa fie analizate si anexate:
v fisa de verificare a contribuabilului (generalizata si pe capitole de venituri);
v' informatii cu privire la situatia restantelor fata de bugetele de toate nivelele;
v informatii cu privire la masurile intreprinse de SFS in vederea diminuarii sumelor restante;
v’ contract privind modificarea termenului de stingere a obligatiei fiscale prin

amanare/esalonare; etc.
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Prenumele Numele Daniel Ungureanu
R 2021 (semndatura)
(Times New Roman, 12 pt.) Conducatorul practicii de la intreprindere:

Director financiar Ton PISLARU

(semndatura)

Chisinau, 2021
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Anexa 2

Modele de prezentare a referintelor bibliografice in conformitate cu standardul SM ISO
690:2012 Informare si documentare.
Reguli pentru prezentarea referintelor bibliografice si citarea resurselor de informare (ISO
690:2010, IDT)
ACTE NORMATIVE

1. Legea cu privire la Centrul National Anticoruptie: nr. 1104-XV din 06.06.2002. Monitor Oficial
al Republicii Moldova. 2012, nr. 209-211, 6-13.

2. Hotararea Guvernului Republicii Moldova cu privire la organizarea si functionarea Ministerului
Justitiei: nr. 736 din 03.10.2012. Monitor Oficial al Republicii Moldova. 2012, nr. 212-215, 13-
16.

MANUALE, MONOGRAFII, LUCRARI DIDACTICE, BROSURI
Schema de baza a referintei bibliografice pentru monografii (carti): elemente principale

AUTOR(I). Titlu.. Loc aparitie: Editura, an aparitie. Paginatia (optional). Numar
standardizat (ISBN).

Exemplul 1 (publicarii cu autori)
1. BELOSTECINIC, Gr., SAKOVICI, V., MOISEENCO, E. Securitatea economica a statului:
teorie, metodologie, practica. Chisindu: ASEM, 2011. ISBN 978-9975-75-574-0.
2. MOLDOVANU, D. Doctrine si economisti celebri. Chisinau: ARC, 2011. ISBN 978-9975-61-
634-8.
3. TALEB, Nassim Nicholas. The Black Swan: the impact of highly improbable. 2nd ed. London:
Pengium Books, 2010. ISBN 978-0-141-03459-1.
4. COJIOMOH, IO.U. /Jpobnoe npoepammuposanue u Heouppepenyupyemas onmumu3ayusl.
Kumunes: OBpuka, 2010. ISBN 978-9975-941-53-2.
Exemplul 2 (fara autori)
1. Anuarul statistic al Republicii Moldova 2012. Chisinau: Statistica, 2012. 560 p. ISBN 978-
9975-78-932-5.
2. Production: yearbook 2003. Rome: FAO, 2004. 260 p. ISBN 92-5-005216-2.

Exemplul 3 ( teze, autoreferate)

1. DAVID, Constantin. Rationalizarea sistemului informational din Republica Moldova in
perspectiva integrarii in Uniunea Europeanda: autoref. al tz. de doct. in economie. Chisinau,
2013. 30 p.

2. BAKEPHUYHAS, Anna. byxearmepckuil yuem (DUHAHCOBLIX UHCMPYMEHMOS. TUC. ... A-pa
9KOH. Hayk. Kummnoy, 2011. 161 c.

PUBLICATII iN MATERIALELE CONFERINTELOR, SIMPOZIOANELOR
1. SAVCIUC, Oxana. Marketingul inovational ca instrument de promovare a parteneriatului dintre

economie si stiintd. In: Competitivitatea si inovarea in economia cunoasterii: conf. st. intern.,
28-29 sept. 2012. Ch.: ASEM, 2012, vol.1, pp. 163-167. ISBN 978-9975-75-627-3.

ARTICOLE DIN EDITII PERIODICE
AUTOR(i). Titlul articolului. Titlul publicatiei seriale. Anul, volumul, numarul serialului,
paginile unde este amplasata lucrarea. Numarul standardizat (ISSN).
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1. PARTACHI, Ion., SISCAN, Natalia. Evolutia schimbrilor structurale din comertul exterior al
Republicii Moldova. Economica. 2012, nr. 3, 39-46. ISSN 1810-9136.

2. COTELNIC, Ala. Quality in higher education: current situation and perspectives (case of the
Republic of Moldova). Review of General Management. 2012, 16(2), 76-86. ISSN 1841-818x.

RESURSE ELECTRONICE

Economica [online]. 2012, nr. 4, 7-14 [citat 30 apr. 2013]. ISSN 1810-9136. Disponibil:
http://ase.md/files/economica/2012/ec_2012_41.pdf

2. NATIONAL RESEARCH COUNCIL [U.S.], Committee on the Training Needs of Health
Professionals to Respond to Family Violence. Current Educational Activities in the Health
Professions. In: Confronting Chronic Neglect: The Education and Training of Health
Professionals on Family Violence [online]. Washington, DC: National Academy Press, 2002,
pp. 35-44 [citat 23 June 2006]. Disponibil: http://darwin.nap.edu/openbook.php?record
i1d=10127&page=35
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Modele de prezentare si numerotare a tabelelor, figurilor si formulelor

Anexa 3.

o Model de prezentare a tabelului
Tabelul 2.1
Evolutia incasirilor din impozitele directe, 2018 — 2019
mil. lei
executat aprobat
2018 2019 2020
Indicatori % in v % in v % in v
Suma PIB tgtal Suma PIB tgtal Suma PIB t(())tal
(192508) (210099) (227900)
VENITURI, total | 579959 30,1 | 100,0 | 629492 30,0 | 100,0 | 69218,2 30,4 | 100,0
Impozite si taxe 37660,0 19,6 | 64,9 40054,2 19,1 63,6 | 44634,2 19,6 64,5
Impozite pe venit 9338,7 49| 16,1 | 93353 44| 14,8 | 10280,6 45| 149
Impozite pe
proprietate 563,8 0,3 1,0 579,9 0,3 0,9 580,5 0,3 0,8
Impozite si taxe pe
marfuri si servicii 26091,7 13,6 | 45,0 28340,6 13,5 450 | 31752,3 13,9 | 459
dintre care:
Taxa pe valoare
adaugata, total 18615,6 97| 32,1 20183,3 9,6 32,1 | 22814,0 10,0 33,0
Accize, total 5683,3 3,0 9,8 6221,9 3,0 9,9 6989,9 3,1 10,1
Taxa asupra
comertului exterior
si operatiunilor
externe 1665,8 0,9 2,9 1798,4 0,9 2,9 2020,8 0,9 2,9

Sursa: elaborat de autor in baza Raportului privind Evolutia bugetului public national in anii 2018-2020
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Model de prezentare a figurii
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W Venituri fiscale B3 Venituri acumulate la

== Ponderea veniturilor fiscale in venitul global
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Figura 2.1. Dinamica venitului acumulat la BPN, a veniturilor fiscale si a ponderii acestora in venitul
global, 2014-2019, miliarde lei, %
Sursa: elaborat de autor in baza Rapoartelor privind executarea bugetului public national. Ministerul
Finantelor al RM, anii 2015,2017,2019

Model de prezentare a figurii

Alte plati, .~ Taxe

PR

varnale

T Taxa pentru

proceduri
vamale,

Figura 2.3. Perceperea drepturilor de import-export pe componente pentru anul 2019,mii lei,%
Sursa: elaborat de autor in baza statisticii vamale: https://customs.gov.md/ro/content/statistica-
vamala
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. Model de prezentare a figurii

18%

16% 16.2%
14%
3%
12% 11% 119
~—T 10% %
(]
10% 8.6% 8.5%
6% 5.2%
2% 5% Lo/ 4%
0
2.9%
2%
2015 2016 2017 2018 2019 2020*
=== Chletuieli Venituri
*aprobat

Figura 2.4. Sporului anual al veniturilor si cel al cheltuielilor publice totale, 2015-2020,%
Sursa: elaborat de autor in baza Rapoartelor privind executarea bugetului public national pe anii
2015-2020 si Bugetul pentru cetateni publicat de MF

o Model de prezentare a formulei

Model de prezentare a formulelor

CFt

R=——
Pu—-CWVu (1.1)

unde:
PR - pragul de rentabilitate
CFt - cheltuielile fixe totale
Pu - pretul unitar
CVu — cheltuielile variabile unitare
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Criterii de evaluare a raportului practicii de productie

Nr. Criterii de evaluare Ponderea
crt.
1. Perfectarea raportului (lizibilitate, grafica, elocinta) 0,1
2. Corespunderea continutului raportului cu principalele 0,1
cerinte prezentate in Indrumarul metodic privind practica
de productie
3. Prezentarea raportului 0,2
4, Cunoasterea materialelor anexate 0,2
S. Raéspunsuri la intrebari 0,4

Anexa 4
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