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    Teza de licenţă reprezintă etapa finală în specializarea individuală a studentului în domeniul ales. Importanţa acesteia este determinată de faptul că teza de licenţă reprezintă un document în baza căruia absolventului i se conferă titlul de calificare. Din aceste considerente acest studiu final trebuie să corespundă standardelor şi după formă şi după conţinut.

Atât lucrarea cît şi susţinerea ei trebuie să dea dovadă că studentul posedă în deplină măsură metodologia studiului problemelor în domeniul economiei, a însuşit pe deplin materialul cursurilor studiate anterior conform specialităţii alese.

  Absolventul trebuie să dea dovadă că posedă aptitudini de lucru cu sursele bibliografice a autorilor autohtoni şi străini, e capabil de sine stătător să soluţioneze problemele practicii şi teoriei economice şi să-şi argumenteze afirmaţiile şi concepţiile, expuse în lucrare.

  Pe parcursul cercetărilor făcute pentru teza de licenţă, studentul trebuie să folosească studii ale instituţiilor de cercetări ştiinţifice, materialele normative şi informative a organizaţiilor şi întreprinderilor, activitatea cărora este analizată în lucrare, legislaţia în vigoare, datele statistice actuale, experienţa agenţilor economici din Republica Moldova şi din ţările de peste hotare. Indicaţiile metodice propuse au ca scop acordarea unui ajutor calificat studentului în  procesul lucrului asupra tezei de licenţă. Aici sînt expuse principalele cerinţe către conţinutul şi formarea tezei.

I. STRUCTURAREA TEZEI
O teză de licenţă trebuie să conţină:

1) Foaie de titlu

2) Declaraţia pe propria răspundere

3) Cuprins (cu indicarea paginilor) 

4) Introducerea

5) Expunerea textului 
6) Concluzii
7) Bibliografia

8) Anexe.

    La teză se anexează Graficul calendaristic, semnat de către coordonatorul ştiinţific. 

Pe copertă se lipeşte o etichetă cu dimensiunile 10 x16 cm, unde sunt indicate numele şi prenumele complet al autorului, denumirea temei tezei şi a unităţii economice pe baza materialul căreia a fost elaborată teza.

Foia de titlu are ca elemente componente denumirea instituţiei de învăţământ, facultatea, denumirea temei şi a unităţii economice pe baza căreia a fost elaborată teza, numele şi prenumele complet al studentului şi al coordonatorului, titlul ştiinţific (postul), locul îndeplinirii (oraşul), anul. Denumirea tezei şi alte elemente pe foia de titlu se indică cu majuscule şi după fiecare element nu se pune punct . (Anexa 1).
Cuprinsul este prima şi cea mai expresivă formulare a părţilor componente ale lucrării şi a modului personal de abordare, considerare şi soluţionare ale temei tratate. De aceea alcătuirea finală a cuprinsului, repartizarea sa pe capitole, paragrafe şi subparagrafe trebuie să concentreze întregul efort al studentului pentru o formulare cît mai reprezentativă, asigurându-se astfel posibilitatea de valorificare şi punere în evidenţă a rezultatelor cercetării sale. Structura conţinutului pe capitole poate fi în prezentată în felul următor: primul capitol este dedicat aspectului  teoretic al temei cercetate, istoria domeniului de cercetare, teorii referitor la tema respectivă de cercetare; al doilea capitol este dedicat analizei proceselor economice, experienţelor în domeniu (pe piaţa internă şi externă), analiza datelor şi informaţiilor statistice, analiza comparativă a evenimentelor; capitolul trei presupune cercetarea proprie a autorului referitor la tema dată, propuneri de redresare a situaţiei, de eficientizare a proceselor, evaluarea analitică şi comparativă a propunerilor respective.
   În teză capitolele se numerotează cu cifre romane, iar paragrafele – cu cifre arabe. În cuprins după paragrafele respective se indică numărul paginii ce îi corespunde în textul lucrării (vezi anexa 2).

Partea textuală a tezei de licenţă se reprezintă pe capitole. Teza va conţine 3 capitole, fapt ce asigură o expresivitate satisfăcătoare.

   Pentru activitatea lucrării şi pentru o raţională desfăşurare a conţinutului trebuie să existe punţi de legătură de la capitol la capitol prin redactări semnificative ale introducerii şi părţii finale ale fiecărui capitol.

   Lucrarea ca conţinut textual se începe cu “Introducerea”(2-3 pg). Aceasta nu este o formalitate sau un pretext de a spune ceva. Introducerea trebuie să aibă o funcţionalitate proprie. Dar structura şi dimensiunile introducerii se pot contura mai eficient în condiţiile în care conţinutul pe deplin este deja  formulat. De aceea recomandăm ca introducerea să fie scrisă la finele lucrării. Redactată în acest moment introducerea va avea rolul complementar, bine corelat cu conţinutul lucrării  şi astfel introducerea va putea să ofere  un plus de calitate lucrării.

  Partea finală a lucrării este “Concluzii”. În ea pe 2-3 pagini se subliniază aportul studiului reprezentat în teza de licenţă în evoluţia fenomenului cercetat.

Reprezentând o formulare concisă, selectivă a aportului ştiinţific, exprimat în întreaga teză, încheierea va demonstra capacitatea de sinteză a candidatului.

După textul principal, din pagină nouă se scrie bibliografia. Gruparea surselor de literatură se face în ordinea următoare:

1. Legile Parlamentului R. M., hotărârile şi dispoziţiile Guvernului R. M., actele normative

2. Culegeri de date statistice
3. Literatura de specialitate (manuale, monografii, broşuri)

4. Ediţii periodice (reviste, culegeri de articole, etc.).
5. Sit-le utilizate
  Lista bibliografiei se expune în ordinea alfabetică şi va conţine pentru fiecare sursă: numele şi prenumele autorului (autorilor),  denumirea lucrării, locul şi denumirea editării  şi numărul de pagini (vezi anexa 3).

Anexele la teza de licenţă se definitivează ca o continuare a tezei pe următoarele pagini. Fiecare anexă începe cu o pagină aparte pe care se indică în colţul drept “Anexa” şi numărul ei. Fiecare anexă trebuie să aibă titlul său şi sursa bibliografică.

II. CERINŢELE FAŢĂ DE PREZENTAREA GENERALĂ A TEZEI DE LICENŢĂ
    Textul tezei trebuie să fie tipărit cu intervalul 1.5, fontul Times  New Roman ,12 pt., se utilizează literele cu diacritice specifice limbii române (â, ă, î, ş, ţ), pe foi de formatul 297x210 mm (A4). Câmpul stâng având 30 mm, drept – 15 mm şi în părţile de sus – 25 mm şi de jos – 25 mm. Numerotarea paginilor se începe de la pagina a doua cu cifre arabe (titlul şi cuprinsul nu se numerotează). Teza va conţine 50-60 pagini. Expunerea fiecărui capitol se începe din pagina nouă.

Titlul capitolului se scrie cu litere majuscule.(14-16 pt., bold, centrat). Fiecare paragraf de asemenea va avea un titlu. Prima literă din titlu – majusculă .(14 pt., bold, centrat), celelalte minuscule. După denumirea capitolului sau paragrafului nu se pune punct. Sublinierea titlurilor nu se admite. Capitolele vor fi numerotate în ordinea crescătoare cu cifră şi punct după ea. Paragrafele de asemenea se vor numerota, prima cifră corespunzător capitolului, iar următoarele -  paragrafului, de exemplu: 1.2.(paragraful 2 al capitolului 1).
Între titlul şi textul tezei se va lăsa un spaţiu liber de trei intervale sau 10 mm. Acelaşi spaţiu va fi respectat şi pentru titlul capitolului şi cel al paragrafului. Transferul cuvintelor pe silabe în titlul nu este permis. Toate ilustraţiile  din text, graficele, schemele, tabelele, desenele, etc., sunt denumite şi  se numerotează în ordine crescătoare. De exemplu: des.1.2. corespunde ilustraţiei numărul 2 din capitolul 1, iar des.2.5 este ilustraţia a cincia din capitolul 2 al tezei. Referinţele la ilustraţii în text se vor face în felul următor: [vezi des.2.1.]. Fiecare ilustraţie trebuie să conţină un titlu ce corespunde conţinutului expus în ea - titlul se plasează sub ilustraţie exact urmând după numărul desenului. Tabelele în textul tezei trebuie să fie amplasate după referinţele făcute cu privire la ele. De asemenea ele se numerotează cu cifre arabe ca şi în cazul ilustraţiilor, însă numărul se situează în partea dreaptă de sus în faţa numărului se scrie cuvântul: “Tabel”. Denumirea tabelului se amplasează deasupra tabelului, iar a figurii –sub figură. Se indică unităţile de măsură. Tabelul se ocupă mai mult de 2/3 din pagină se plasează în Anexe. Toate tabelele, desenele, graficele trebuie să aibă sursa  bibliografică sau sit-ul cu indicarea corecta a adresei şi datei de accesare. Teza de licenţă este o cercetare ştiinţifică, trebuie să conţină elemente inovatorii, să prezinte o cercetare finalizată şi să conţină ideile proprii ale autorului. În mod obligatoriu, teza îndeplinită se semnează de către student şi coordonator cu indicarea datei când a fost finalizată.

III. RECENZAREA TEZEI
Teza de licenţă definitivată şi semnată de către student se prezintă la catedră în termenii stabiliţi, unde este înregistrată într-un registru special, după care conducătorul tezei, studiind minuţios lucrarea prezintă o referinţă. Referinţa se scrie de la persoana a doua în formă de expunere generalizată. Lucrarea trebuie obligatoriu să fie prezentată la catedră în termenii stabiliţi de către decanat, pentru a oferi posibilitatea coordonatorului şi şefului de catedră să o analizeze. Lucrarea este testată de programul antiplagiat. În caz de nerespectare a termenilor şi depistării plagiatului lucrarea poate fi respinsă. Lucrarea trebuie să fie semnată de către student şi coordonator şi numai în acest caz, fiind semnată şi de şeful catedrei, este considerată finalizată şi admisă spre susţinere.
IV. DOCUMENTAREA BIBLIOGRAFIEI
  Întocmirea bibliografiei  este primul pas în demararea studiului concret al problemei. (Anexa 3). Fără cunoaşterea de ansamblu a sferei de cuprindere a temei este imposibil ca studentul să aibă o imagine conştientă asupra problematicii sale şi asupra cerinţelor studiului respectiv şi deci  nu se poate antrena în deplina cunoştinţă de cauză în desfăşurarea planului de cercetare. 

   Bibliografia specializată este specifică unor anume segmente ale problematicii, de regulă aferente aspectelor practice ale fenomenului. Bibliografia specializată oferă direct modele de analiză a fenomenelor, de formulare a constatărilor şi măsurilor de perfecţionare, de apreciere a eficienţei acestora. Ea este reprezentată în primul rând prin cursuri şi lucrări practice la disciplinele de specialitate, dar mai ales prin articole din reviste de specialitate, buletine de informare departamentale, publicaţii statistice, din ziare.

În funcţie de numărul materialelor bibliografice, pentru a asigura cuprinderea şi utilizarea lor într-un mod eficient se recomandă a se îmbina:

- actele normative care reglementează categoria economică, indicatorul, problema sau domeniul cercetat ( legi, ordonanţe, norme interne, instrucţiuni, decizii, regulamente de aplicare, ordine, reguli de bază etc.);

- datele cuprinse în sistemul de planificare internă (date referitoare la programul tehnic de producţie, aprovizionare, investiţii, organizare şi de retribuire a muncii, planul costurilor de venituri şi cheltuieli etc.) şi de normare (normele consumului de muncă, materiale, energie, combustibil, normele de securitate a muncii etc.);

- datele cuprinse în sistemul informaţional economic pe baza metodologiei unitare şi obligatorii de raportare statistică, contabilă, de evidenţă tehnico-operativă precum şi în situaţiile întocmite la cererea conducerii, îndeosebi cele care vizează stări de excepţie în unitatea economică unde are loc documentarea;

- alte date documentare: articole de presă, studii efectuate la unităţile respective, procese verbale de control, anchete, sondaje, interviuri, analize anterioare etc.

V. PRELUCRAREA MATERIALULUI DOCUMENTAR ŞI REDACTAREA LUCRĂRII
  Pe măsura documentării şi acumulării de material faptic, efortul principal al studentului va fi îndreptat spre prelucrarea şi reprezentarea lui într-o formă sistematică, logică şi coerentă. Metodele şi procedeele folosite în acest sens sunt cele studiate la disciplinele economice de bază şi de specialitate.

În aprecierea şi reprezentarea dinamicii fenomenelor sau a activităţilor economico-financiare a unităţilor economice o metodă eficientă este cea a utilizării seriilor de date.

Pentru o mare parte a fenomenelor, reprezentarea în teza de licenţă a seriilor de date anuale pe 3-5 ani este suficient de semnificativă. În alte cazuri, potrivit particularităţilor fenomenului, reprezentarea are drept bază trimestrul (de exemplu, două trimestre succesive) sau luna (soldul sau situaţia de la sfârşitul lunii). Alteori, pentru urmărirea capacităţii de piaţă, de exemplu, trebuie să recurgem la reprezentări zilnice, în unele perioade nodale ale evoluţiei fenomenului.

Reprezentarea dinamicii se face în mod curent atât în mărimi absolute, cît şi în mărimi relative, acestea din urmă asigurând o mai directă viziune asupra ritmului modificărilor.

În funcţie de necesităţi, pentru exprimarea mărimilor relative se pot folosi indici de bază (care asigură reprezentarea generală a modificărilor) şi indici în lanţ (care reliefează în mod deosebit mărimea modificărilor de la etapă la etapă).

Reprezentarea dinamicii sau evoluţiei fenomenului nu este un scop în sine, ci momentul iniţial de abordare a studiului şi analizei fenomenului în cauză.

Etape obligatorii ale analizei sunt: diviziunea şi descompunerea rezultatelor, compararea, gruparea, corelarea şi măsurarea legăturilor cauzale ale factorilor.

Desfăşurarea analizei urmăreşte următoarele obiective:

1. Sesizarea, localizarea şi comensurarea realizărilor calitative pozitive, precum şi a deficienţelor existente;

2. Selectarea şi ierarhizarea factorilor de cauzalitate şi influenţe în evoluţia fenomenelor, îndeosebi în apariţia şi menţinerea deficienţelor;

3. Aprecierea tendinţelor şi condiţiilor de evoluţie a deficienţelor şi factorilor determinaţi în perspectivă;

4. Stabilirea măsurilor care să asigure permanentizarea şi creşterea rezultatelor pozitive, să înlăturarea deficienţele şi influenţele factorilor negativi.

Rezultatele analizei se vor reflecta în lucrare, cu precădere, prin:

- construirea de tabele în care să se releve dinamica factorilor de influenţă ce au determinat evoluţia pozitivă şi negativă a fenomenelor sau a laturilor cercetate;

- comentarea lor orientată, în primordial, spre sublinierea contribuţiei (cît mai precis comensurată) acestor factori la evoluţia pozitivă a fenomenelor şi, respectiv, la apariţia sau menţinerea deficienţelor.

Rezultă astfel că o componentă cheie a tezei de licenţă o reprezintă tabelele în care sunt reprezentaţi, în evoluţie, factorii ce influenţează dinamica fenomenului cercetat.

De o deosebită importanţă în valorificarea rezultatelor studiului şi reprezentarea acestora în lucrare este ilustrarea grafică  evoluţiei datelor tabelare, pentru care este posibil să se utilizeze multiple forme de expresie. Toată informaţia statistică trebuie prezentată indicând  sursele de referinţă.
VI. SUSŢINEREA TEZEI DE LICENŢĂ
   Teza este admisă la susţinere de către şeful catedrei în baza lucrării şi referinţei coordonatorului. În caz de respingere (ca rezultat a nerespectării termenilor, depistarea plagierii, necorespunderea cu  cerinţele pentru o astfel de lucrare, etc.) hotărârea va fi luată la şedinţa catedrei în prezenţa studentului şi a coordonatorului tezei de licenţă. Teza este prezentată în faţa Comisiei pentru examenul de licenţă.
Susţinerea lucrării reprezintă un moment crucial în valorificarea eforturilor depuse pentru finalizarea tezei de licenţă şi este publică.
Planul de expunere a raportului:
· tema tezei şi actualitatea ei;
· scopul şi  obiectivele cercetării;
· baza ştiinţifico-metodologică;
· rezultatele cercetării (cu date şi cifre concrete), prezentarea principalelor rezultate ale studiilor şi argumentarea lor;

· sublinierea aportului personal în caracterizarea, aprecierea şi formularea de propuneri pentru perfecţionarea proceselor economice;
· concluzii.
 Trebuie subliniată limitarea în timp de 7-10 minute, care nu permite o extensie prea mare.

Textul prezentării trebuie să asigure o implicare imediată în expunerea elementelor de esenţă ale lucrării şi îndeosebi a aportului personal al autorului.

De mare utilitate este transferul unei părţi a mesajului pe seama materialului grafic demonstrativ care poate să preia adesea cea mai mare parte a argumentaţiei şi motivaţiei tezelor lucrării.

În contextul pregătit pentru susţinere trebuie să se afirme în fiecare moment în mod categoric aportul personal insistându-se asupra activităţii personale depuse în decursul documentării cercetării şi formulării aprecierilor şi soluţiilor.

 Expunerea tezei trebuie să fie o discuţie asupra problematicii lucrării rostită liber, firesc de către candidat. O asemenea posibilitate de susţinere directă a unei cauze economice, cu folosirea de motivaţii şi argumentaţii la obiect şi cu formularea de caracterizări şi de aprecieri asupra perspectivelor de evoluţie a unui fenomen dat, trebuie să fie rezultatul activităţii de formare profesională economică a evoluţiei intelectuale ce a intervenit în timpul studiilor superioare (şi înainte de acestea). După prezentarea raportului, studentul răspunde la întrebările membrilor Comisiei pentru examenul de licenţă. Răspunsurile trebuie să fie clare, succinte şi la subiect.
 O ţinută vestimentară adecvată unui asemenea eveniment, unic în viaţa fiecăruia, ca susţinerea tezei de licenţă, este o grijă firească a candidatului, fără excepţie.

Funcţie de anumite experienţe reamintim candidaţilor că o ţinută festivă în acest context impune o notă de sobrietate specifică. Este avantajul candidatului ca el să demonstreze că are, şi sub acest aspect, o orientare judicioasă privind poziţia în care este chemat să lucreze şi să se afişeze în societate.

Hotărârea Comisiei pentru examenul de licenţă despre aprecierea tezei de licenţă se bazează pe calitatea tezei, Avizului coordonatorului şi rezultatele susţinerii. Rezultatul susţinerii tezei de licenţă se comunică studenţilor în aceeaşi zi, după şedinţa Comisiei pentru examenul de licenţă. În cazul depistării plagiatului în procesul de susţinere a tezei lucrarea se apreciază cu nota unu. 
Anexa 1
	Foaia de titlu (model) 

ACADEMIA DE STUDII ECONOMICE A MOLDOVEI
FACULTATEA ECONOMIE GENERALĂ ŞI DREPT
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dr., conf.univ. Aurelia TOMŞA
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“_____” _______________ 2014

Autor: 

studenta gr.EG-121, 

învăţământ cu frecvenţă la zi 

Elena Ciobanu
______________________

                                                                        (semnătura)

Conducător ştiinţific: 

dr., conf.univ. ……………………….  

_____________________

                                                                        (semnătura) 

Chişinău – 2014
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Anexa 3

	Lista bibliografiei (model) 

BIBLIOGRAFIE

I.  Legi şi acte normative:

1.1.  Legea Republicii Moldova cu privire la migraţia de muncă nr. 180-XVI din 10.07.2008 / În: Monitorul Oficial, Nr.162-164/598 din 29.08.2008
1.2.  Legea Republicii Moldova cu privire la migraţie nr.1518-XV din 6.12.2002. / În: Monitorul Oficial, Nr. 1-2 din 15.01.2003
1.3.  Strategia naţională privind politicile de ocupare a forţei de muncă pe anii 2007-2015 aprobată prin Hotărârea Guvernului nr.605 din 31.05. 2007

II. Manuale, monografii şi lucrări didactice:
2.1. DAN, Dumitru.  Forţa de muncă în lume. Bucureşti: Editura Conphys, 1998. 340 p.
2.2. HOLBAN, Ion; COBAN, Oxana. Gestionarea migraţiei forţei de muncă în R.M. Chişinău: Ed.CAPTES, 2005. 255 p.
2.3. PREDA, Diana Ocuparea forţei de muncă şi dezvoltarea durabilă. Bucureşti: Editura Economică, 2002. 320 p.
2.4. ГРИБИНЧА, Андрей. Миграция: глобальная экономическая проблема. Трудовая миграция и защита прав гастербайтеров. Практика посткоммунистических стран. – Chişinău: editura U.S.M., 2003. 480 p.
III. Articole din ediţii periodice:
3.1. BRANAŞCO, Natalia. Geneza abordărilor ştiinţifice ale migraţiei forţei de muncă. În: Economica. 2012, nr.3(81), p.46-51
3.2. CARA, Elena.; BOLOGAN, Mihai. Migraţia tinerilor din Republica Moldova – analiză statistică. În: Revista Română de Statistică. 2010, nr.1, p.48-50
IV. Site-ografia:
4.1. MAMALIGA, Dumitru. Calitatea creşterii economice şi impactul ei asupra dezvoltării umane. http://www.undp.md (citat 01.09.2013) 
4.2. Specificul Naţional din Perspectiva Migraţiei Economice // Migraţia forţei de muncă din Republica Moldova: Implicaţii asupra sistemului de asigurări sociale pe termen mediu şi lung. // Raportul social anual 2010 al MMPS, http://soderkoping.org.ua/page15303.html (citat 15.10.2011) 
V. Alte surse:
5.1. Anuarul Statistic al Republicii Moldova 2011. Chişinău, 2012. 560 p.

5.2. Raportul Migraţia forţei de muncă şi remitenţele în Moldova în perioada 2006-2008: Tendinţe şi constatări preliminare ale Sondajului panel OIM – CBS-AXA al gospodăriilor casnice, prezentat la 18 decembrie 2008. Chişinău, 2008
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